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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 
NOMOR : 000.9.3.3/75T0 /B.PBJ-III

TENTANG
Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Pemilihan Penyedia Barang/Jasa

BAB I

PENDAHULUAN

1 . U m u m

D a la m  r a n g k a  im p le m e n t a s i  p r o g r a m  p e n g e m b a n g a n  C en te r o f  

E xce llen ce  (C oE ) p e n g a d a a n  b a r a n g / j  a s a  d a n  m e n u n j a n g  s t a n d a r i s a s i  

p r o s e d u r  d a n  d o k u m e n  t e r k a i t  p r o s e s  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  b a r a n g / j a s a ,  

d a n  t i n d a k  l a n j u t  p e n d e t a i l a n  S O P  M a k r o  P r o s e s  U t a m a  P e n g a d a a n  

B a r a n g / J a s a ,  p e r l u  d i  s u s u n  S t a n d a r  O p e r a s io n a l  P r o s e d u r  (S O P ) 

t e n t a n g  P e m i l i h a n  P e n y e d ia  B a r a n g / J a s a .

S O P  i n i  m e r u p a k a n  S O P  M i k r o  d a r i  S O P  M a k r o  P r o s e s  U t a m a  

P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  d i m a n a  c a k u p a n  d a n  b e s a r a n  k e g ia t a n n y a  

m e r u p a k a n  b a g ia n  d a r i  S O P  M a k r o .

2 .  M a k s u d  d a n  T u j u a n

a .  M a k s u d  d i s u s u n n y a  S O P  i n i  a d a la h  s e b a g a i  a c u a n  d a la m  p r o s e s  

p e m i l i h a n  p e n y e d ia  b a r a n g / j a s a  y a n g  d i l a k s a n a k a n  m e l a l u i  U K P B J  

s e s u a i  k e t e n t u a n  y a n g  b e r l a k u

b .  T u j u a n  d i s u s u n n y a  S O P  i n i  a d a la h :

i .  S e b a g a i  s t a n d a r i s a s i  p r o s e s  d a n  o u t p u t  d o k u m e n  y a n g  

d i l a k u k a n  o le h  a p a r a t u r  d a l a m  m e n y e le s a i k a n  p e k e r ja a n  y a n g  

m e n j a d i  t u g a s n y a  p a d a  p r o s e s  d a n  k e l u a r a n  p e n g a d a a n  

b a r a n g / j a s a

i i .  M e n g u r a n g i  t i n g k a t  k e s a la h a n  d a n  k e la l a i a n  d a la m

m e n j a l a n k a n  t u g a s  p a d a  p r o s e s  d a n  k e l u a r a n  p e n g a d a a n  

b a r a n g / j a s a



i i i .  M e n i n g k a t k a n  e f i s i e n s i  d a n  e f e k t i v i t a s  d a la m  p e la k s a n a a n  

t u g a s  p a d a  p r o s e s  d a n  k e l u a r a n  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a

iv .  M e n i n g k a t k a n  a k u n t a b i l i t a s  p e la k s a n a a n  t u g a s  p r o s e s  d a n  

k e l u a r a n  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a

v .  M e n ja m in  k o n s i s t e n s i  p r o s e s  d a n  k e l u a r a n  p r o s e s  d a n  

k e l u a r a n  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a

v i .  S e b a g a i  i n s t r u m e n  y a n g  m e l i n d u n g i  a p a r a t u r  d a r i  

k e m u n g k i n a n  t u n t u t a n  h u k u m  k a r e n a  t u d u h a n  m e l a k u k a n  

p e n y im p a n g a n  s e la m a  p r o s e s  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a

v i i .  M e m b a n t u  p e n e l u s u r a n  t e r h a d a p  k e s a la h a n - k e s a la h a n  

p r o s e d u r a l  d a n  k e l u a r a n  p r o s e s  d a n  k e l u a r a n  p e n g a d a a n  

b a r a n g / j a s a

v i i i .  M e n c ip t a k a n  u k u r a n  s t a n d a r  k i n e r j a  p r o s e s  d a n  k e l u a r a n  

p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a

3 .  R u a n g  L i n g k u p

S t a n d a r  O p e r a s io n a l  P r o s e d u r  (S O P ) i n i  m e n g u r a i k a n  t a t a  c a r a  p r o s e s  

p e m i l i h a n  p e n y e d ia  b a r a n g / j a s a  s e ja k  p e m b u a t a n  p a k e t  d i  S P S E  

s a m p a i  d e n g a n  l a p o r a n  h a s i l  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  b a r a n g / j a s a  p a d a  

p a k e t  p e n g a d a a n  y a n g  d i l a k s a n a k a n  m e l a l u i  U K P B J .  S O P  i n i  t e r d i r i  

d a r i  S O P  M a k r o  t e n t a n g  P e m i l i h a n  P e n y e d ia  B a r a n g / J a s a  y a n g  

k e m u d i a n  d i r i n c i k a n  m e n j a d i  S O P  M i k r o  s e b a n y a k  2  S O P  y a i t u :  S O P  

T e n d e r  P a s c a k u a l i f i k a s i  d a n  S O P  S e le k s i  P r a k u a l i f i k a s i .

4 .  D a s a r  H u k u m

i.  U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  1 1  T a h u n  2 0 0 8  s e b a g a im a n a  d i r u b a h  p a d a  

U n d a n g - U n d a n g  N o m o r  1 9  T a h u n  2 0 1 6  t e n t a n g  I n f o r m a s i  d a n  

T r a n s a k s i  E l e k t r o n i k

i i .  P e r a t u r a n  P r e s id e n  N o m o r  1 6  T a h u n  2 0 1 8  t e n t a n g  P e n g a d a a n  

B a r a n g / J a s a  s e b a g a im a n a  y a n g  t e l a h  d i u b a h  d e n g a n  P e r a t u r a n  

P r e s id e n  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1  t e n t a n g  P e r u b a h a n  A t a s  P e r a t u r a n  

P r e s id e n  N o m o r  1 6  T a h u n  2 0 1 8  t e n t a n g  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  

P e m e r in t a h



i i i .  I n s t r u k s i  P r e s id e n  N o m o r  2  T a h u n  2 0 2 2  T e n t a n g  P e r c e p a t a n  

P e n in g k a t a n  P e n g g u n a a n  P r o d u k  D a la m  N e g e r i  d a n  P r o d u k  U s a h a  

M i k r o ,  U s a h a  K e c i l ,  d a n  K o p e r a s i  D a la m  R a n g k a  M e n y u k s e s k a n  

G e r a k a n  N a s io n a l  B a n g g a  B u a t a n  I n d o n e s ia  P a d a  P e la k s a n a a n  

P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  P e m e r in t a h

iv .  P e r a t u r a n  M e n t e r i  P e r i n d u s t r i a n  N o m o r  1 6  T a h u n  2 0 1 1  T e n t a n g  

K e t e n t u a n  d a n  T a t a  C a r a  P e n g h i t u n g a n  T K D N

v . P e r a t u r a n  L K P P  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1  t e n t a n g  P e d o m a n  

P e la k s a n a a n  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  M e l a l u i  P e n y e d ia

v i.  P e r a t u r a n  M e n t e r i  P e n d a y a g u n a a n  A p a r a t u r  N e g a r a  d a n  R e f o r m a s i  

B i r o k r a s i  N o m o r  3 5  T a h u n  2 0 1 2  t e n t a n g  P e d o m a n  P e n y u s u n a n  

S t a n d a r  O p e r a s io n a l  P r o s e d u r  A d m i n i s t r a s i  P e m e r in t a h a n



BAB II

PROSEDUR

1 . K e b i j a k a n  u m u m  p e la k s a n a a n  S t a n d a r  O p e r a s in a l  P r o s e d u r  (S O P ) i n i  

a d a la h  s e b a g a i  b e r i k u t :

a .  B a g a n  a l u r /  f lo w c h a rt  p a d a  S O P  i n i  t e r d i r i  d a r i  l e m b a r  p e n g e s a h a n ,  

flow ch a rt,  d a n  I n s t r u k s i  K e r ja

b .  S O P  m i k r o  s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  p a d a  n o m o r  b a b  I  N o m o r  3  R u a n g  

L i n g k u p ,  d i t a m b a h k a n  m o d i f i k a s i  d a r i  f o r m a t  s t a n d a r  S O P  

A d m i n i s t r a s i  P e m e r in t a h  b e r u p a  p e n a m b a h a n  F o r m a t  D o k u m e n  o u t p u t

c .  M e t o d e  p e m i l i h a n  y a n g  d i a t u r  p a d a  S O P  i n i  a d a la h :

i .  T e n d e r  p a s c a k u a l i f i k a s i  h a r g a  t e r e n d a h  s i s t e m  g u g u r

i i .  S e le k s i  p r a k u a l i f i k a s i  k u a l i t a s  d a n  b ia y a

d .  S e l u r u h  k e t e n t u a n  t e k n i s  p a d a  p r o s e s  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  m e l a l u i  

t e n d e r / s e l e k s i  m e n g a c u  d a n  m e n g i k a t  p a d a  D o k u m e n  P e m i l i h a n  y a n g  

d i u p l o a d  o le h  P o k ja  P e m i l i h a n  p a d a  A p l i k a s i  S P S E ,  p a d a  b a b  “ I n s t r u k s i  

K e p a d a  P e s e r t a ”

e . P e la k s a n a  S O P  i n i  d i l a r a n g  m e n g u b a h  s e l u r u h  k e t e n t u a n  p a d a  b a b  

“ I n s t r u k s i  K e p a d a  P e s e r t a ”  d a n  w a j i b  m e n j a d i k a n  p e d o m a n  

p e la k s a n a a n  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  s e ja k  p e n g u m u m a n  t e n d e r / s e l e k s i  

s a m p a i  d e n g a n  p e n e t a p a n  d a n  p e la p o r a n  h a s i l  t e n d e r / s e l e k s i

f .  P o k ja  P e m i l i h a n  d i l a r a n g  m e l i b a t k a n  d a n  m e n g h a s i l k a n  d o k u m e n  

b e r t a n d a t a n g a n  P e ja b a t  P e m b u a t  K o m i t m e n  p a d a  S e l u r u h  p r o s e d u r  

p a d a  S O P  i n i ,  t e r h i t u n g  s e t e la h  p e m b e r ia n  p e n je la s a n  s e le s a i  d a n / a t a u  

u p loa d  a d e n d u m /  p e r u b a h a n  d o k u m e n  p e m i l i h a n  s a m p a i  d e n g a n  

l a p o r a n  h a s i l  p e m i l i h a n

g . P a d a  m e t o d e  T e n d e r  P a s c a k u a l i f i k a s i  H a r g a  T e r e n d a h  S is t e m  G u g u r ,  

P o k ja  P e m i l i h a n  m e l a k u k a n  m e k a n is m e  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  d e n g a n  

u r u t a n  e v a lu a s i  a d m i n i s t r a s i ,  e v a lu a s i  k u a l i f i k a s i ,  e v a lu a s i  t e k n i s ,  

e v a lu a s i  h a r g a ,  d a n  p e m b u k t i a n  k u a l i f i k a s i  p a d a  a p l i k a s i  S P S E  d e n g a n  

k e t e n t u a n  d a s a r  b a h w a  a p a b i l a  p e s e r t a  t e n d e r /  s e le k s i  t e l a h  g u g u r  p a d a  

s u a t u  t a h a p  m a k a  t i d a k  a k a n  d i l a n j u t k a n  p a d a  t a h a p  s e l a n j u t n y a

h .  P o k ja  p e m i l i h a n  d a p a t  d i b a n t u  o le h  t i m  a h l i / t e n a g a  a h l i /  P e n g e lo la  

P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  s e s u a i  d e n g a n  k o m p e t e n s i  y a n g  d i b u t u h k a n



d a n  l a n g s u n g  m e n y a m p a i k a n  s u r a t  p e r m o h o n a n  k e p a d a  y a n g  

b e r s a n g k u t a n  d e n g a n  t e m b u s a n  K e p a la  U K P B J

i .  T i m  a h l i / t e n a g a  a h l i /  P e n g e lo la  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  s e b a g a im a n a  

t e r s e b u t  p a d a  h u r u f  h  w a j i b  m e n a n d a t a n g a n i  P a k t a  I n t e g r i t a s  

s e b a g a im a n a  t e r l a m p i r  d a n  k e r t a s  k e r j a  e v a lu a s i  r e k o m e n d a s i / s a r a n  

y a n g  d i b e r i k a n  b e r d a s a r k a n  o b y e k  e v a lu a s i  y a n g  d i b u t u h k a n  o le h  P o k ja  

p e m i l i h a n

j .  S e l u r u h  r e k o m e n d a s i / s a r a n  y a n g  d i b e r i k a n  o le h  T im  a h l i / t e n a g a  a h l i /  

P e n g e lo la  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  a d a la h  masukan k e p a d a  P o k ja  

P e m i l i h a n ,  p e n g a m b i l  k e p u t u s a n  a t a s  s e l u r u h  h a s i l  e v a lu a s i  

p e n a w a r a n  a d a la h  t u g a s  d a n  k e w e n a n g a n  P o k ja  P e m i l i h a n  s e s u a i  

k e t e n t u a n  y a n g  b e r l a k u

k .  A p a b i l a  t i m  a h l i / t e n a g a  a h l i  m e n g a k i b a t k a n  k e b u t u h a n  h o n o r a r i u m  

n a r a s u m b e r ,  m a k a  P o k ja  P e m i l i h a n  m e n y a m p a i k a n  p e n g a ju a n  

p e r m i n t a a n  t e r s e b u t  k e p a d a  K e p a la  U K P B J

l .  K e t e n t u a n  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  d a n  p e n i l a i a n  k u a l i f i k a s i  p a d a  S O P  i n i  

w a j i b  m e n g a c u  p a d a  P e r a t u r a n  L K P P  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1  t e n t a n g  

P e d o m a n  P e la k s a n a a n  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  M e l a l u i  P e n y e d ia ,  

d e n g a n  r i n c i a n  s e b a g a i  b e r i k u t :

K o d e

M D P

M e t o d e  p e m i l i h a n K l a u s u l  e v a lu a s i  y a n g  w a j i b  

d ip e d o m a n i

I V .  1 M D P  T e n d e r  

P a s c a k u a l i f i k a s i  

P e n g a d a a n  Barang

•  B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  

P e s e r t a  ( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  

2 5  s a m p a i  d e n g a n  3 3

•  B a b  X  T a t a  C a r a  E v a lu a s i  

K u a l i f i k a s i

I V . 4 M D P  T e n d e r  

P a s c a k u a l i f i k a s i  

P e n g a d a a n  Jasa 

Lainnya

•  B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  

P e s e r t a  ( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  

2 5  s a m p a i  d e n g a n  3 3

•  B a b  X  T a t a  C a r a  E v a lu a s i  

K u a l i f i k a s i



I V . 7 . A M D P  S e le k s i  

P e n g a d a a n  Jasa 

Konsultansi B a d a n  

U s a h a  (Dok. 

Kualifikasi)

B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  P e s e r t a  

( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  1 8  s a m p a i  

d e n g a n  2 0

I V . 7 . B M D P  S e le k s i  

P e n g a d a a n  Jasa 

Konsultansi B a d a n  

U s a h a  (Dok. Seleksi)

© B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  

P e s e r t a  ( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  

2 3  s a m p a i  d e n g a n  2 7  

® B a b  V  L e m b a r  K r i t e r i a  

E v a lu a s i

V . 6 M D P  S e le k s i  J K K  (Jasa 

Konsultan

Konstruksi) B a d a n  

U s a h a  -Dok. 

Kualifikasi

B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  P e s e r ta  

( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  1 7  s a m p a i  

d e n g a n  1 9

V . 7 M D P  S e le k s i  J K K  

B a d a n  U s a h a  -  D o k .  

S e le k s i ,  D u a  F i le ,  

K u a l i t a s  d a n  B ia y a ,  

K o n t r a k  W a k t u  

P e n u g a s a n

« B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  

P e s e r t a  ( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  

2 4  s a m p a i  d e n g a n  2 8  

•  B a b  V I  L e m b a r  K r i t e r i a  

E v a lu a s i

V . 1 7 M D P  T e n d e r  P K  -  D o k .  

T e n d e r ,

P a s c a k u a l i f i k a s i ,  S a t u  

F i le ,  S is t e m  H a r g a  

T e r e n d a h ,  K o n t r a k  

G a b u n g a n  L u m s u m  

d a n  H a r g a  S a t u a n

•  B a b  I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  

P e s e r t a  ( IK P )  K l a u s u l  N o m o r  

2 7  s a m p a i  d e n g a n  3 1

•  B a b  V I I I  T a t a  C a r a  E v a lu a s i  

K u a l i f i k a s i

Ketentuan tambahan:

K l a u s u l  s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  

p a d a  b a r i s  V . 1 7  j u g a  b e r d a s a r k a n  

j u d u l  k l a u s u l  p a d a  M D P  

P e k e r ja a n  K o n s t r u k s i  d e n g a n  

j e n i s  k o n t r a k  l u m s u m  a t a u  h a r g a  

s a t u a n



m .  P r o s e d u r  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  y a n g  m e m b u t u h k a n  i n t e r a k s i  d e n g a n  

p e s e r t a  t e n d e r / s e l e k s i ,  d a p a t  d i l a k s a n a k a n  m e l a l u i  d a r i n g  a t a u  l u r i n g ,  

d a n  h a r u s  d i l e n g k a p i  d e n g a n  d o k u m e n  d a f t a r  h a d i r  p e s e r t a  d a n  

f o t o / v i d e o  d o k u m e n t a s i

n .  D a f t a r  h a d i r  p e s e r t a  s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  p a d a  h u r u f  i ,  d a p a t  

m e n g g u n a k a n  d a f t a r  h a d i r  O n l in e  y a n g  d i s e d ia k a n  o le h  P o k ja  P e m i l i h a n  

d a n / a t a u  d a f t a r  h a d i r  k e r t a s

o . D o k u m e t a n s i  s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  p a d a  h u r u f  i ,  w a j i b  b e r u p a  f o t o  

m i n i m a l  2  s i s i  y a n g  b e r b e d a ,  d a n / a t a u  v id e o  d e n g a n  d u r a s i  s e s u a i  

k e b u t u h a n

p .  S O P  i n i  d i l e n g k a p i  d e n g a n  t a b e l  I n s t r u k s i  K e r ja  p a d a  t a h a p  t e r t e n t u  

u n t u k  m e m p e r je la s  s e c a r a  d e t a i l  t e k n i s  p e la k s a n a a n  p r o s e d u r  t e r s e b u t ,  

a n t a r a  l a i n :  t a h a p a n  p e m b e r ia n  p e n je la s a n ,  t a h a p a n  p e m b u k t i a n  

k u a l i f i k a s i

q .  P e n y e le n g g a r a a n  p r o s e s  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  b a r a n g / j a s a  d i l a k u k a n  

s e c a r a  e l e k t r o n i k  m e n g g u n a k a n  S is t e m  P e n g a d a a n  S e c a r a  E l e k t r o n i k  

(S P S E )  y a n g  d i k e m b a n g k a n  o le h  L e m b a g a  K e b i j a k a n  P e n g a d a a n  

B a r a n g / J a s a  P e m e r in t a h  (L K P P )  m e l a l u i  p o r t a l  P e m e r in t a h  P r o v in s i  

K a l i m a n t a n  T i m u r  h t t p s : /  / l n s e . k a l t i m p r o v . g o . i d / e p r o c 4

r .  D o k u m e n  E l e k t r o n i k  y a n g  d i h a s i l k a n  p a d a  S O P  i n i  a d a la h  s e t ia p  

I n f o r m a s i  E l e k t r o n i k  y a n g  d i b u a t ,  d i t e r u s k a n ,  d i k i r i m k a n ,  d i t e r im a ,  

a t a u  d i s i m p a n  d a la m  b e n t u k  a n a lo g ,  d i g i t a l ,  e l e k t r o m a g n e t i k ,  o p t i k a l ,  

a t a u  s e je n is n y a ,  y a n g  d a p a t  d i l i h a t ,  d i t a m p i l k a n ,  d a n / a t a u  d id e n g a r  

m e l a l u i  K o m p u t e r  a t a u  S is t e m  E l e k t r o n i k ,  t e r m a s u k  t e t a p i  t i d a k  

t e r b a t a s  p a d a  t u l i s a n ,  s u a r a ,  g a m b a r ,  p e t a ,  r a n c a n g a n ,  f o t o  a t a u  

s e je n is n y a ,  h u r u f ,  t a n d a ,  a n g k a ,  K o d e  A k s e s ,  s im b o l  a t a u  p e r f o r a s i  y a n g  

m e m i l i k i  m a k n a  a t a u  a r t i  a t a u  d a p a t  d i p a h a m i  o le h  o r a n g  y a n g  m a m p u  

m e m a h a m in y a .

s .  S e l u r u h  d o k u m e n  y a n g  d i u p l o a d  o le h  P o k ja  P e m i l i h a n  m a u p u n  p e s e r t a  

t e n d e r / s e l e k s i  p a d a  S P S E  m e r u p a k a n  d o k u m e n  e l e k t r o n i k  

s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  p a d a  h u r u f  r ,  k e c u a l i  d o k u m e n  p e n d u k u n g  k e r j a  

P o k ja  P e m i l i h a n  d i  l u a r  h a s i l  u p l o a d  a p l i k a s i  S P S E ,  a n t a r a  l a i n  n a m u n  

t i d a k  t e r b a t a s  p a d a :  k e r t a s  k e r j a  e v a lu a s i ,  d a f t a r  h a d i r ,  f o t o



d o k u m e n t a s i ,  l a p o r a n  h a s i l  p e m i l i h a n ,  d o k u m e n  b e r i t a  a c a r a  s e la m a  

t a h a p  e v a lu a s i  p e n a w a r a n

t .  S e l u r u h  d o k u m e n  y a n g  d i u p l o a d  o le h  P o k ja  P e m i l i h a n  m a u p u n  p e s e r t a  

t e n d e r / s e l e k s i  p a d a  S P S E  t i d a k  m e m e r l u k a n  m e t e r a i  k e c u a l i  d o k u m e n  

t e r t e n t u  s e b a g a im a n a  t e r t u a n g  p a d a  P e r a t u r a n  L K P P  N o m o r  1 2  T a h u n  

2 0 2 1  t e n t a n g  P e d o m a n  P e la k s a n a a n  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  M e l a l u i  

P e n y e d ia .

u .  M e t o d e  p e n y i m p a n a n / p e n g a r s i p a n  d o k u m e n  s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  

p a d a  h u r u f  f ,  s e k u r a n g - k u r a n g n y a  d e n g a n  k e t e n t u a n  s e b a g a i  b e r i k u t :

i .  P e n y im p a n a n  b e r u p a  d o k u m e n  ha rd copy  y a n g  d i c e t a k  d a r i  a p l i k a s i  

S P S E  d a n / a t a u  d i b u a t  s e n d i r i ;

i i .  P e n y im p a n a n  b e r u p a  d o k u m e n  sca n / so ftcop y  d a r i  p e n y im p a n a n  

h a rd cop y ; d a n

i i i .  P e n y im p a n a n  b e r u p a  sca n / so ftcop y  k e  c loud  file ,  s e p e r t i :  goog le  

drive

v .  D o k u m e n t a s i  h a s i l  k e r j a  P o k ja  P e m i l i h a n  s e b a g a im a n a  t e r s e b u t  p a d a  

h u r u f  g , b e r p e d o m a n  p a d a  s t a n d a r  d a f t a r  i s i  y a n g  m e r u p a k a n  S t a n d a r  

t a t a  u r u t a n  d o k u m e n t a s i  a t a u  p e n g a r s ip a n  d o k u m e n  d e n g a n  t a t a  

u r u t a n  p e n g a r s ip a n  y a n g  d i  a t u r  d i  b a w a h  i n i  d e n g a n  u r u a n  d a r i  a t a s  

k e  b a w a h ,  t e r d i r i  d a r i  2  m a c a m  s t a n d a r  d a f t a r  i s i  y a i t u :

i .  S t a n d a r  d a f t a r  i s i  p o k j a  p e m i l i h a n  u n t u k  d i d o k u m e n t a s i k a n  s e n d i r i

No Bagian Daftar isi
1 D o k u m e n

p e m i l i h a n
1. C o v e r  d o k u m e n  p e m i l i h a n
2 .  D a f t a r  i s i
3. S u r a t  t u g a s  d a r i  K e p a la  U K P B J  k e  P o k ja  P e m i l i h a n
4 .  L a p o r a n  h a s i l  p e m i l i h a n / s e l e k s i  o le h  P o k ja  P e m i l i h a n
5 . S u m m a r y  t e n d e r
6. P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  h a s i l  p e m i l i h a n
7 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  h a s i l  n e g o s ia s i  [ j i k a  a d a )
8 .  B e r i t a  a c a r a  h a s i l  n e g o s ia s i  t e k n i s  d a n / a t a u  h a r g a ,  

d i l a m p i r i  :
a .  d a f t a r  h a d i r  ;
b .  l e m b a r  d o k u m e n t a s i

9 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n ,  
d i l a m p i r i  :

a . k e r t a s  k e r j a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  s e l u r u h  
p e s e r t a  ;



b .  d a f t a r  h a d i r  ;
c .  l e m b a r  d o k u m e n t a s i

1 0 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  p e m b e r ia n  p e n je la s a n ,  
d i l a m p i r i  :

a .  D a f t a r  h a d i r
b .  L e m b a r  d o k u m e n t a s i

1 1 .  A d d e n d u m  D o k u m e n  p e m i l i h a n / s e l e k s i  ( j i k a  a d a )  
d e n g a n  k e t e r a n g a n  p e r u b a h a n  s e b e lu m  d a n  s e s u d a h

1 2 .  D o k u m e n  p e m i l i h a n / S e l e k s i  ( u n t u k  p r a k u a l i f i k a s i  
d i t a m b a h k a n  d e n g a n  d o k u m e n  K u a l i f i k a s i ) ,  t e r d i r i  :

a .  I n s t r u k s i  K e p a d a  P e s e r t a  ( IK P )  -  b a i k  
p r a k u a l i f i k a s i  a t a u  p a s c a k u a l i f i k a s i

b .  L e m b a r  D a t a  P e m i l i h a n  (L D P )  -  k h u s u s  t a h a p  
p e m i l i h a n  /  s e le k s i

c . L e m b a r  D a t a  K u a l i f i k a s i  ( L D K )  -  l a m p i r a n  
d o k u m e n  k u a l i f i k a s i  u n t u k  p r a k u a l i f i k a s i  
a t a u  l a m p i r a n  d o k u m e n  p e m i l i h a n  u n t u k  
p a s c a k u a l i f i k a s i

d .  L e m b a r  K r i t e r i a  E v a lu a s i  ( L K E )  -  k h u s u s  
t a h a p  p e m i l i h a n / s e l e k s i

1 3 . B e r i t a  a c a r a  r e v i u  p e r s ia p a n  p e n g a d a a n  ( r e v iu  d a p a t  
d i l a k u k a n  l e b i h  d a r i  1 k a l i  d a n  m a s in g - m a s i n g  d i b e r i t a  
a c a r a k a n ) ,  d i l a m p i r i  :

a .  T a b le  h a s i l  r e v i u
b .  D a f t a r  h a d i r
c .  L e m b a r  d o k u m e n t a s i

2 D o k u m e n
p e n a w a r a n

S e l u r u h  s o f t  f i l e  d o k u m e n  p e n a w a r a n  p e s e r t a  t e n d e r /  
s e le k s i .  A p a b i l a  p e n y e d ia  m e n y e r a h k a n  d o k u m e n  
h a r d c o p y  t e t a p  d i s i m p a n  n a m u n  d o k u m e n  y a n g  d i j a d i k a n  
a c u a n  a d a la h  s e l u r u h  s e l u r u h  s o f t  f i l e  y a n g  d i u p lo a d  p a d a  
A p l i k a s i  S P S E

3 D o k u m e n
p e r s ia p a n
p e n g a d a a n

1 . S u r a t  p e n g a n t a r  P P K  k e p a d a  K e p a la  U K P B J
2 .  S p e s i f i k a s i  t e k n i s  /  K e r a n g k a  A c u a n  K e r ja
3 .  D o k u m e n  h a r g a  p e r k i r a a n  s e n d i r i
4 .  R a n c a n g a n  k o n t r a k

a .  D r a f t  s u r a t  p e r j a n j i a n
b .  D r a f t  S S U K  d a n  S S K K

i i .  S t a n d a r  d a f t a r  i s i  p o k j a  p e m i l i h a n  u n t u k  d i l a m p i r k a n  p a d a  l a p o r a n

h a s i l  t e n d e r / s e le k s i  k e p a d a  P e ja b a t  P e m b u a t  K o m i t m e n

N o Bagian Daftar isi
1 D o k u m e n

p e m i l i h a n
1. L a p o r a n  h a s i l  t e n d e r / s e l e k s i
2 .  C o v e r  d o k u m e n  p e m i l i h a n



3 .  D a f t a r  i s i
4 .  S u r a t  t u g a s  d a r i  K e p a la  U K P B J  k e  P o k ja  P e m i l i h a n
5 . S u m m a r y  t e n d e r
6 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  h a s i l  p e m i l i h a n
7 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  h a s i l  n e g o s ia s i  ( j i k a  a d a )
8 .  B e r i t a  a c a r a  h a s i l  n e g o s ia s i  t e k n i s  d a n / a t a u  h a r g a ,  

d i l a m p i r i  :
a .  d a f t a r  h a d i r  ;
b .  l e m b a r  d o k u m e n t a s i

9 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n
1 0 .  P r i n t o u t  S P S E  -  B e r i t a  a c a r a  p e m b e r ia n  p e n je la s a n ,  

d i l a m p i r i  :
a .  D a f t a r  h a d i r
b .  L e m b a r  d o k u m e n t a s i

1 1 .  A d d e n d u m  D o k u m e n  p e m i l i h a n / s e l e k s i  ( j i k a  a d a )  
d e n g a n  k e t e r a n g a n  p e r u b a h a n  s e b e lu m  d a n  s e s u d a h

1 2 .  D o k u m e n  p e m i l i h a n / S e l e k s i  ( u n t u k  p r a k u a l i f i k a s i  
d i t a m b a h k a n  d e n g a n  d o k u m e n  K u a l i f i k a s i ) ,  t e r d i r i  :

a .  I n s t r u k s i  K e p a d a  P e s e r t a  ( IK P )  -  b a i k  
p r a k u a l i f i k a s i  a t a u  p a s c a k u a l i f i k a s i

b .  L e m b a r  D a t a  P e m i l i h a n  (L D P )  -  k h u s u s  t a h a p  
p e m i l i h a n  /  s e le k s i

c . L e m b a r  D a t a  K u a l i f i k a s i  ( L D K )  -  l a m p i r a n  
d o k u m e n  k u a l i f i k a s i  u n t u k  p r a k u a l i f i k a s i  
a t a u  l a m p i r a n  d o k u m e n  p e m i l i h a n  u n t u k  
p a s c a k u a l i f i k a s i

d .  L e m b a r  K r i t e r i a  E v a lu a s i  ( L K E )  -  k h u s u s  
t a h a p  p e m i l i h a n  /  s e le k s i

1 3 .  B e r i t a  a c a r a  r e v i u  p e r s ia p a n  p e n g a d a a n  ( r e v iu  d a p a t  
d i l a k u k a n  l e b i h  d a r i  1 k a l i  d a n  m a s in g - m a s i n g  d i b e r i t a  
a c a r a k a n ) ,  d i l a m p i r i  :

a .  T a b le  h a s i l  r e v i u
b .  D a f t a r  h a d i r
c . L e m b a r  d o k u m e n t a s i

2 D o k u m e n
p e n a w a r a n
p e m e n a n g
t e n d e r /
s e le k s i

S e l u r u h  s o f t  f i l e  d o k u m e n  p e m e n a n g  t e n d e r / s e l e k s i .  
A p a b i l a  p e n y e d ia  m e n y e r a h k a n  d o k u m e n  h a r d c o p y  t e t a p  
d i s i m p a n  n a m u n  d o k u m e n  y a n g  d i j a d i k a n  a c u a n  a d a la h  
s e l u r u h  s e l u r u h  s o f t  f i l e  y a n g  d i u p l o a d  p a d a  A p l i k a s i  S P S E

2 .  R in g k a s a n  p r o s e d u r  p a d a  S O P  i n i  d i j e l a s k a n  s e c a r a  n a r a t i f  s e b a g a i  

b e r i k u t :



a . P e ja b a t  P e m b u a t  K o m i t m e n  m e l a k u k a n  u p l o a d  d o k u m e n  p e r s ia p a n  

p e n g a d a a n  h a s i l  r e v i u  p a d a  S P S E

b .  P o k ja  P e m i l i h a n  m e l a k u k a n  d r a f t /  p e n y u s u n a n  p a k e t  p e n g a d a a n  p a d a  

a p l i k a s i  S P S E  u n t u k  p a k e t  p e n g a d a a n  y a n g  s u d a h  d i u p l o a d  o le h  

P e ja b a t  P e m b u a t  K o m i t m e n ,  s e r t a  u p l o a d  d o k u m e n  p e m i l i h a n

c . P o k ja  p e m i l i h a n  m e n j a l a n k a n  m e k a n is m e  t e n d e r / s e l e k s i  s e s u a i  d e n g a n  

j a d w a l  y a n g  t e r c a n t u m  p a d a  S P S E  d im a n a  p a d a  t a h a p  t e r t e n t u  a k a n  

d i p e r j e la s  p a d a  t a b e l  I n s t r u k s i  K e r ja ,  t a h a p a n  i n i  s e ja k  p e n g u m u m a n  

t e n d e r / s e l e k s i  s a m p a i  d e n g a n  p e n e t a p a n  p e m e n a n g

d .  P o k ja  p e m i l i h a n  m e n y u s u n  l a p o r a n  h a s i l  p e m i l i h a n  d a n  m e n y a m p a i k a n  

k e p a d a  P e ja b a t  P e m b u a t  K o m i t m e n  d e n g a n  t e m b u s a n  K e p a la  U K P B J

e . P a d a  t a h a p  P e n u n j u k a n  P e n y e d ia ,  P e ja b a t  P e m b u a t  K o m i t m e n  d a p a t  

m e n o la k  h a s i l  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  d e n g a n  m e k a n is m e  p e n y e le s a ia n  

s e s u a i  d e n g a n  P e r a t u r a n  L K P P  N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1  t e n t a n g  P e d o m a n  

P e la k s a n a a n  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  M e l a l u i  P e n y e d ia

f .  T e n d e r / s e l e k s i  d i n y a t a k a n  g a g a l  a p a b i la :

i .  T e r d a p a t  k e s a la h a n  d a la m  p r o s e s  e v a lu a s i ;

i i .  T i d a k  a d a  p e s e r t a  y a n g  m e n y a m p a i k a n  d o k u m e n  p e n a w a r a n  

s e t e la h  a d a  p e m b e r i a n  w a k t u  p e r p a n ja n g a n ;

i i i .  S e l u r u h  p e n a w a r a n  h a r g a  t e r k o r e k s i  t e n d e r  d i  a t a s  h p s

iv .  T i d a k  a d a  p e s e r t a  y a n g  l u l u s  e v a lu a s i  p e n a w a r a n ;

v .  D i t e m u k a n  k e s a la h a n  d a la m  d o k u m e n  p e m i l i h a n  a t a u  d o k u m e n  

p e m i l i h a n  t i d a k  s e s u a i  d e n g a n  k e t e n t u a n  d a la m  p e r a t u r a n  

p r e s id e n  n o m o r  1 6  t a h u n  2 0 1 8  t e n t a n g  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a  

p e m e r i n t a h  b e s e r t a  p e r u b a h a n n y a  d a n  p e t u n j u k  t e k n i s n y a ;

v i .  S e l u r u h  p e s e r t a  t e r l i b a t  k o r u p s i ,  k o l u s i ,  d a n / a t a u  n e p o t i s m e ;

v i i .  S e l u r u h  p e s e r t a  t e r l i b a t  p e r s a in g a n  u s a h a  t i d a k  s e h a t ;

v i i i .  T i d a k  m e n j a l a n k a n  p r o s e d u r  b e r d a s a r k a n  d o k u m e n  p e m i l i h a n ;

i x .  P o k ja  p e m i l i h a n / p p k  t e r l i b a t  k o r u p s i ,  k o l u s i ,  d a n / a t a u  

n e p o t i s m e ;

x .  P A / K P A  m e n y e t u j u i  p e n o la k a n  o le h  P P K  a t a s  h a s i l  p e m i l i h a n ;  

d a n / a t a u



x i. P A / K P A  m e n o la k  u n t u k  m e n e t a p k a n  p e m e n a n g  p e m i l i h a n  u n t u k  

p e n g a d a a n  b a r a n g  d e n g a n  n i l a i  p a g u  a n g g a r a n  p a l i n g  s e d i k i t  d i  

a t a s  R p l 0 0 . 0 0 0 . 0 0 0 . 0 0 0 , 0 0  ( s e r a t u s  m i l i a r  r u p i a h )

3 .  P r o s e d u r  i n i  d i j a l a n k a n  d e n g a n  m e m p e r h a t i k a n  t u j u a n  p e n g a d a a n ,  

k e b i j a k a n  p e n g a d a a n ,  p r i n s i p  p e n g a d a a n ,  d a n  e t i k a  p e n g a d a a n  

s e b a g a im a n a  t e r t u a n g  p a d a  P e r a t u r a n  P r e s id e n  N o m o r  P e r a t u r a n  

P r e s id e n  N o m o r  1 6  T a h u n  2 0 1 8  t e n t a n g  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  

s e b a g a im a n a  y a n g  t e l a h  d i u b a h  d e n g a n  P e r a t u r a n  P r e s id e n  N o m o r  1 2  

T a h u n  2 0 2 1  t e n t a n g  P e r u b a h a n  A t a s  P e r a t u r a n  P r e s id e n  N o m o r  1 6  T a h u n  

2 0 1 8  t e n t a n g  P e n g a d a a n  B a r a n g / J a s a  P e m e r in t a h .

4 .  S O P  d i l e n g k a p i  d e n g a n  so ft f i le  M ic roso ft W ord/  E x c e l  k u m p u l a n  F o r m a t  

D o k u m e n  s e la m a  t a h a p  p e m i l i h a n  y a n g  m e r u p a k a n  r e k a p i t u l a s i  d a f t a r  

d o k u m e n  P o k ja  P e m i l i h a n  d i  l u a r  p r i n t o u t  a p l i k a s i  S P S E  u n t u k  m e le n g k a p i  

a k u n t a b i l i t a s  d o k u m e n  h a s i l  p r i n t o u t  a p l i k a s i  S P S E .  D a f t a r  d o k u m e n  

t e r s e b u t  d i s a j i k a n  s e t e la h  f lo w ch a rt  d i  b a w a h  i n i  k e  d a la m  t a b e l  t e r p i s a h

5 .  S O P  i n i  m e n g g u n a k a n  r e f e r e n s i  d a f t a r  P u s t a k a  d i l u a r  p e r a t u r a n  

p e r u n d a n g a n - u n d a n g a n  p e m e r i n t a h ,  s e b a g a i  b e r i k u t :

a .  A g u s  A r i f  R a k h m a n .  2 0 2 2 .  P ra k tik  D ok u m en ta s i P e ren ca n a a n  

P en ga d a a n  B ara ng/  Jasa . J a k a r t a :  D e w a n g g a  E n e r g i  I n t e r n a s i o n a l

b .  A g u s  A r i f  R a k h m a n .  2 0 2 2 .  Tekn ik  A n a lis is  P a s a r P en ga d a a n  

B arang/  Ja sa  M e la lu i M e tod e  R eq u e s t f o r  In fo rm a tion  (RFI). J a k a r t a :  

D e w a n g g a  E n e r g i  I n t e r n a s i o n a l

c .  A g u s  A r i f  R a k h m a n .  2 0 2 2 .  P e tu n ju k  Tekn is P en y u su n a n  Spes ifika sa i 

T ek n is/ K A K  da n  P erk ira a n  H a rg a  P en ga d a a n  B erb a s is  K inerja . J a k a r t a :  

P r e n a d a  M e d ia



BAB III 
PENUTUP

S t a n d a r  O p e r a s io n a l  P r o s e d u r  (S O P ) i n i  m u l a i  b e r l a k u  p a d a  

t a n g g a l  d i t e t a p k a n .

Ditetapkan di Samarinda 
pada tanggal, i \  ManeVaooA



T G L  E F E K T IF  
D is a h k a n  o le h P r o v in s i  iC a l im a n ta n  T im u r

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 

BIRO PENGADAAN BARANG/JASA

NOMOR SOP 000.9.3.3/3SQ.../B.PBJ-III
T G L  P E M B U A T A N  2 0  D e s e m b e r  2 0 2 1
T G L  R E V IS I

N a m a  S O P  M a k r o  PEMILIHAN PENYEDIA BARANG/ JASA

Dasar hukum Kualifikasi pelaksanaan
1. Peraturan Presiden Nomor Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang 

Pengadaan Barang/Jasa sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan 
Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden 
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Peraturan LKPP Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencanaan 
Barang/Jasa Pemerintah

3. Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia

1. Memiliki sertifikat keahlian pengadaan barang/jasa tingkat dasar / level 1
2. Khusus Pokja Pemilihan dan Pejabat Pengadaan harus menjabat sebagai Pengelola 

Pengadaan Barang/Jasa, batas waktu sampai 31 Desember 2023
3. Memiliki kompetensi pemilihan penyedia
4. Mampu menjalankan program Microsoft Office pada komputer
5. Mampu menjalankan berbagai aplikasi digital berbasis web based atau desktop

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP ini adalah SOP Makro yang terdiri dari SOP Mikro berikut ini:

1. SOP Makro Proses Utama Pengadaan Barang/jasa
2. SOP Mikro Tender Pascakualifikasi Harga Terendah Sistem Gugur
3. SOP Mikro Seleksi Prakualifikasi Kualitas dan Biaya

Komputer /printer/ scanner

Alat Tulis Kantor

Jaringan internet

Dokumen perencanaan pengadaan

Dokumen persiapan pengadaan

Dokumen pemilihan penyedia

Dokumen pengelolaan kontrak pengadaan
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 .

2.

Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktifitas yang telah 
dibakukan dan ditetapkan
Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu 
maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang 
dipertanggungjawabkan oleh pelaksana___________________________________

Disimpan sebagai data elektronik berupa scan pdf dan disimpan pada cloud file serta manual

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024



No Uraian Kegiatan

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/KPA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan/
kelengkapan Waktu Output

Keterangan

M e la k u k a n  u p lo a d  
D o k u m e n  P e rs ia p a n  
P e n g a d a a n  h a s i l  r e v iu  
p e r s ia p a n  p e m i l ih a n  
p a d a  a p l ik a s i  S P S E

D o k u m e n  
p e r s ia p a n  
p e n g a d a a n  
h a s l i  r e v iu

2  h a r i d o k u m e n  
p e r s ia p a n  
p e n g a d a a n  
te r u p la o d  
p a d a  S P S E

S O P  P e rs ia p a n  
P e n g a d a a n  d a n  
P e m i l ih a n

M e la k u k a n  p ro s e s  
p e m i l ih a n  p e n y e d ia  
p a d a  a p l ik a s i  S P S E  
b e r d a s a r k a n  h a s i l  
r e v iu  p e r s ia p a n  
p e m i l ih a n  t e r d i r i :
•  S e t t in g  d r a f t  

p e r s y a r a ta n  
p e n y e d ia  
P e n g e c e k a n  f i le  
u p lo a d  D P P  P P K  
( s p e s i f ik a s i  
t e k n i s /  K A K /  
r a n c a n g a n  
k o n t r a k /  H P S )

•  S e t t in g  d r a f t  
j a d w a l  p e m i l ih a n

•  U p lo a d  f i le  p d f  
d o k u m e n  
p e m i l ih a n  p a d a  
S P S E

•  P e r s e tu ju a n  
p e n g u m u m a n

•  M e la k u k a n  
s e lu r u h  ta h a p a n  
s e s u a i ja d w a l  
p a d a  S P S E

d o k u m e n  
p e r s ia p a n  
p e n g a d a a n  
t e r u p la o d  
p a d a  S P S E  
d o k u m e n  
p e m i l ih a n  
h a s i l  r e v iu

S e s u a i
d e n g a n
m e to d e
p e m i l ih a n

•  D o k u m e n  
p e m i l ih a n  
t e r u p lo a d  
p a d a  
S P S E

© B e r i t a  
a c a r a  
p e m b e r ia n  
p e n je la s a n

•  A d e n d u m  
d o k u m e n  
p e m i l ih a n  
( j ik a  a d a )

R in c ia n  
p r o s e d u r  
d ip e r d e t a i l  p a d a  
S O P  T e n d e r  
P a s c a k u a l i f ik a s i  
H a r g a  T e r e n d a h  
S is te m  G u g u r  
d a n  S O P  
S e le k s i 
P r a k u a l i f i k a s i  
K u a l i t a s  d a n  
B ia y a



No Uraian Kegiatan

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/KPA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan/
kelengkapan Waktu Output

Keterangan

P e m a s u k a n  
p e n a w a r a n  p e n y e d ia

D o k u m e n  
p e m i l ih a n  
p a d a  S P S E

S e s u a i
d e n g a n
m e to d e
p e m i l ih a n

D o k u m e n
is ia n
k u a l i f i k a s i
e le k t r o n ik
D o k u m e n
p e n a w a r a n
t e k n is  d a n
h a r g a

R in c ia n  
p r o s e d u r  
d ip e r d e ta i l  p a d a  
S O P  T e n d e r  
P a s c a k u a l i f ik a s i  
H a r g a  T e r e n d a h  
S is te m  G u g u r  
d a n  S O P  
S e le k s i 
P r a k u a l i f i k a s i  
K u a l i t a s  d a n  
B ia y a _____________

M e la k u k a n  p r o s e d u r  
s e b a g a i b e r ik u t :

•  M e la k u k a n  
E v a lu a s i  
p e n a w a r a n

•  M e la k u k a n  
P e n e ta p a n  
p e m e n a n g

•  M e m b e r ik a n  
k e s e m p a ta n  
S a n g g a h a n  
p e s e r ta

•  M e n y a m p a ik a n  
L a p o r a n  h a s i l  
p e m i l ih a n  
k e p a d a  P P K  
d e n g a n
te m b u s a n  K e p a la  
U K P B J

D o k u m e n
is ia n
k u a l i f i k a s i
e le k t r o n ik
D o k u m e n
p e n a w a r a n
t e k n is  d a n
h a r g a

S e s u a i
d e n g a n
m e to d e
p e m i l ih a n

B e r i t a
a c a r a
e v a lu a s i
p e n a w a r a n
d a n
s e lu r u h
la m p i r a n
y a n g
d ip e r lu k a n
B e r i t a
a c a r a
n e g o s ia s i
t e k n is  d a n
h a r g a  ( j ik a
a d a )
L a p o r a n
h a s i l
p e m i l ih a n

R in c ia n  
p r o s e d u r  
d ip e r d e ta i l  p a d a  
S O P  T e n d e r  
P a s c a k u a l i f ik a s i  
H a r g a  T e r e n d a h  
S is te m  G u g u r  
d a n  S O P  
S e le k s i 
P r a k u a l i f i k a s i  
K u a l i t a s  d a n  
B ia y a



No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
KeteranganSATUAN

KERJA UKPBJ
Peserta Persyaratan/

kelengkapan Waktu Output
PA/KPA PPK Kepala

UKPBJ
Pokja

Pemilihan
5 M e n e r im a  L a p o r a n  

H a s i l  P e m i l ih a n ,  
m e n g u n d a n g  P o k ja  
P e m il ih a n ,  d a n  
m e la k u k a n  r e v iu :
a . A p a b i la  m e n e r im a  

h a s i l  p e m i l ih a n ,  
m a k a  p ro s e s  
s e le s a i d e n g a n  
m e n e r b i t k a n  
S P P B J  m e la lu i  
S O P  P e n g e lo la a n  
K o n t r a k

b .  A p a b i la  m e n o la k  
h a s i l  p e m i l ih a n ,  
m a k a
m e n y a m p a ik a n  k e  
P o k ja  P e m il ih a n  
S u r a t  P e n o la k a n  
H a s i l  P e m i l ih a n

L
i
J
k

L

4

J

/

(a)

(b)

® B e r i t a  
a c a r a  
e v a lu a s i  
p e n a w a r a n  
d a n
s e lu r u h
la m p i r a n
y a n g
d ip e r lu k a n  

•  B e r i t a  
a c a r a  
n e g o s ia s i  
t e k n is  d a n  
h a r g a  ( j ik a  
a d a )

o L a p o r a n  
h a s i l
p e m i l ih a n

5  h a r i o U n d a n g a n  
r e v iu  

® B e r i t a
a c a r a  r e v iu
la p o r a n
h a s i
p e m i l ih a n  

o S u r a t  
p e n o la k a n  
h a s i l
p e m i l ih a n  
( j ik a  a d a )

F o r m a t  1 8 a , 
1 8 b , 1 9 , 2 0 ,  2 1 , 
d a n  2 2

6 M e la k u k a n  
p e m b a h a s a n  a ta s  
p e n o la k a n  h a s i l  
p e m i l ih a n  b e r s a m a  
P P K :
a . A p a b i la  s e p a k a t ,  

m a k a  p ro s e s  
s e le s a i

b . A p a b i la  t i d a k  
s e p a k a t ,  m a k a  
P o k ja  P e m il ih a n  
m e n y a m p  a ik a n  
k e t id a k s e p a k a t a n  
k e p a d a  P A /K P A J

1

L

r ▼

y

(a)
' '

(b)
'

® S u r a t  
p e n o la k a n  
h a s i l
p e m i l ih a n  

® U n d a n g a n  
P o k ja  
P e m i l ih a n  
k e  P P K

2  h a r i B e r i t a  a c a r a  
p e m b a h a s a n  
p e n o la k a n  
h a s i l
p e m i l ih a n

F o r m a t  2 2 ,  2 3 ,  
d a n  2 4



No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
KeteranganSATUAN

KERJA UKPBJ
Peserta Persyaratan/

kelengkapan Waktu Output
PA/KPA PPK Kepala

UKPBJ
Pokja

Pemilihan
7 P A /K P A  m e m u t u s k a n  

h a s i l  p e m i l ih a n  
d e n g a n  k e te n t u a n :

a .  a p a b i la  P A /K P A  
s e p e n d a p a t  
d e n g a n  P P K , 
P A /K P A
m e m e r in t a h k a n  
P o k ja  P e m i l ih a n  
u n t u k  m e la k u k a n  
e v a lu a s i  u la n g  
a ta u  T e n d e r  
u la n g .

b .  a p a b i la  P A /K P A  
s e p e n d a p a t  
d e n g a n  P o k ja  
P e m il ih a n ,
P A /K P A  
m e m e r in t a h k a n  
P P K  u n t u k  
m e n e r b i t k a n  
S P P B J  p a l in g  
la m b a t  5  ( l im a )  
h a r i  k a le n d e r  
s e ja k
d ip e r in t a h k a n .

Li

4

J
(a)

k,

L.^1 J B e r i t a  a c a r a  
p e m b a h a s a n  
p e n o la k a n  
h a s i l
p e m i l ih a n  d a n  
s u r a t
p e r m in t a a n
k e p u t u s a n
f in a l
p e m i l ih a n
p e n y e d ia

5  h a r i B e r i t a  a c a r a  
p e m b a h a s a n  
k e p u t u s a n  
f in a l  h a s i l  
p e m i l ih a n

F o r m a t  2 5  d a n  
2 6

r
(b)

8 P ro s e s  p e m i l ih a n  
s e le s a i d a n  
d i la n ju t k a n  d e n g a n  
S O P  P e n g e lo la a n  
K o n t r a k  m e la lu i  
p e n e r b i t a n  S P P B J  
o le h  P P K

-------- ►
i[

P ro s e s  i n i  
d i l a n ju t k a n  
d e n g a n  S O P  
P e n g e lo la a n  
K o n t r a k



REKAPITULASI DAFTAR DOKUMEN KELOMPOK KERJA PEMILIHAN
DI LUAR APLIKASI SPSE

Pendahuluan:
1 . D o k u m e n  i n i  m e r u p a k a n  r e k a p i t u l a s i  d a f t a r  d o k u m e n  P o k ja  P e m i l i h a n  d i  l u a r  p r i n t o u t  a p l i k a s i  S P S E
2 .  D a f t a r  n a m a - n a m a  d o k u m e n  i n i  d i g u n a k a n  u n t u k  m e le n g k a p i  a k u n t a b i l i t a s  d o k u m e n  h a s i l  p r i n t o u t  a p l i k a s i  S P S E
3 .  D a f t a r  f o r m a t  d o k u m e n  i n i  m e r u p a k a n  p i l i h a n - p i l i h a n  y a n g  d a p a t  d i g u n a k a n  s e s u a i  d e n g a n  p e r u n t u k a n ,  k e b u t u h a n ,  

k a r a k t e r i s t i k  p a k e t  p e n g a d a a n  y a n g  s e d a n g  d i l a k s a n a k a n  p r o s e s  p e m i l i h a n  p e n y e d ia  o le h  P o k ja  P e m i l i h a n

Daftar Isi Dokumen
No.

Format
Nama Dokumen Metode

Pemilihan
Jenis

Pengadaan
Digunakan Untuk:

1 D a f t a r  H a d i r  K e g ia ta n  P o k ja  
P e m il ih a n

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is A b s e n s i  d a r in g  a ta u  l u r i n g  k e g ia ta n  t a t a p  m u k a  
d e n g a n  p e s e r ta  t e n d e r /  s e le k s i ,  P P K , te n a g a  a h l i /  t im  
t e k n is

2 L e m b a r  D o k u m e n ta n s i  K e g ia ta n  
P o k ja  P e m il ih a n

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is M e n e m p e l fo to  d o k u m e n ta s i  k e g ia ta n  d a r in g  a ta u  
l u r i n g  k e g ia ta n  t a t a p  m u k a  d e n g a n  p e s e r ta  t e n d e r /  
s e le k s i ,  P P K , te n a g a  a h l i /  t im  t e k n is

3 Cover L a p o r a n  H a s i l  P e m i l ih a n T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is H a la m a n  m u k a  b e r k a s  P o k ja  P e m i l ih a n ,  d a p a t  
d i t e m p e l p a d a  b a n te x ,  m a p  l u a r  p e n g a r s ip a n  
d o k u m e n  P o k ja m i l ,  a t a u  h a la m a n  1 s c a n  d o k u m e n  
p d f

4 C e k l is t  P e m e r ik s a a n  P e rs ia p a n  
P e m il ih a n  P a d a  S P S E

T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is C e k l is t  p e m e r ik s a a n  s in k r o n is a s i  h a s i l  d r a f t  p a k e t  
p a d a  S P S E  d e n g a n  d o k u m e n  p e m i l ih a n ,  p a k e t  
p e n g a d a a n  p a d a  S P S E  b a r u  b is a  d iu m u m k a n  a p a b i la  
s e m u a  s u d a h  t e r - c e k l i s t  p a d a  t a b e l  f o r m a t  i n i

5 U n d a n g a n  B a n t u a n  P e m b e r ia n  
P e n je la s a n  ( a p a b i la  d ip e r lu k a n )

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is S u r a t  u n d a n g a n  y a n g  d is a m p a ik a n  k e p a d a  P P K  a ta u  
te n a g a  a h l i /  t im  a h l i /  t im  t e k n is  u n t u k  m e m b a n tu
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m e n ja w a b  p e r ta n y a a n  p a d a  k e g ia ta n  p e m b e r ia n  
p e n je la s a n  ( a p a b i la  d ip e r lu k a n )

5 a K a l im a t  S ta n d a r  P e m b e r ia n  
P e n je la s a n

T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is A l t e r n a t i f  k a l im a t  s t a n d a r  p e m b u k a  d a n  p e n u t u p  
p a d a  t a h a p  p e m b e r ia n  p e n je la s a n  P o k ja  P e m i l ih a n

5 b B e r i t a  A c a r a  R e v iu  P e r s ia p a n  
A d e n d u m  D o k u m e n  P e m il ih a n

T e n d e r /S e le  
k s i

S e m u a  je n is M e la k u k a n  r e v iu  t e r h a d a p  p e r u b a h a n  d o k u m e n  
p e m i l ih a n

6 U n d a n g a n  P e r m in ta a a n  B a n t u a n  
T e n a g a  A h l i  P o k ja  ( a p a b i la  
d ip e r lu k a n )

T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is S u r a t  u n d a n g a n  y a n g  d is a m p a ik a n  k e p a d a  te n a g a  
a h l i /  t im  a h l i /  t im  t e k n is  u n t u k  m e m b a n t u  P o k ja  
P e m i l ih a n  d a la m  ta h a p  e v a lu a s i p e n a w a r a n

7 P a k ta  I n t e g r i t a s  T im  A h l i /  T e k n is  
P o k ja  ( a p a b i la  d ip e r lu k a n )

T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is S u r a t  p e r n y a ta a n  p a k t a  in t e g r i t a s  y a n g  h a r u s  
d i t a n d a t a n g a n i  o le h  te n a g a  a h l i /  t im  a h l i /  t im  t e k n is  
y a n g  b e r s e d ia  m e m b a n tu  P o k ja  P e m i l ih a n  s e b e lu m  
k e g ia ta n  d im u la i ,  h a n y a  a p a b i la  s t r a t e g i  p e r m in t a a n  
b a n t u a n  e v a lu a s i  d e n g a n  c a r a  m e n u n ju k k a n  b a g ia n  
d o k u m e n  p e n a w a r a n  s e d e m ik ia n  h in g g a  t e r l i h a t  
i d e n t i t a s  p e s e r ta  t e n d e r / s e le k s i

8 R e k o m e n d a s i T im  A ta u  T e n a g a  A h l i  
P o k ja  ( a p a b i la  d ip e r lu k a n )

T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is S u r a t  r e k o m e n d a s i  te n a g a  a h l i /  t i m  a h l i /  t im  t e k n is  
k e p a d a  P o k ja  P e m il ih a n  a ta s  h a s i l  e v a lu a s i 
p e n a w a r a n ,  h a n y a  d ig u n a k a n  a p a b i la  s t r a te g i  
p e r m in t a a n  b a n t u a n  e v a lu a s i  d e n g a n  c a r a  
m e n u n ju k k a n  b a g ia n  d o k u m e n  p e n a w a r a n  
s e d e m ik ia n  h in g g a  t e r l i h a t  i d e n t i t a s  p e s e r ta  
t e n d e r / s e le k s i .
A p a b i la  in f o r m a s i  y a n g  d i t u n j u k k a n  t i d a k  s a m p a i 
t e r l i h a t  id e n t i t a s  p e s e r ta  t e n d e r / s e le k s i ,  f o r m a t  
y a n g  d ig u n a k a n  a d a la h  f o r m a t  n o m o r  9
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9 B e r i t a  A c a r a  K la r i f i k a s i  T e k n is  
d e n g a n  t im  A h l i  P o k ja  a ta u  P e s e r ta  
T e n d e r /S e le k s i  ( a p a b i la  d ip e r lu k a n )

T e n d e r /
S e le k s i

S e m u a  je n is M e n d o k u m e n ta s ik a n  h a s i l  k la r i f i k a s i  t e k n is  p a d a  
t a h a p  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  k e p a d a  te n a g a  a h l i /  t im  
a h l i /  t im  t e k n is  t a n p a  m e n u n ju k k a n  id e n t i t a s  
p e s e r ta  t e n d e r / s e le k s i  d a n / a t a u  
m e n d o k u m e n ta s ik a n  h a s i l  k l a r i f i k a s i  t e k n is  k e p a d a  
p e s e r ta  t e n d e r / s e le k s i

10 B e r i t a  A c a r a  K la r i f i k a s i  P e n a w a r a n  
H a r g a  D i  A ta s  1 1 0  P e rs e n  ( a p a b i la  
d ip e r lu k a n )

T e n d e r B a r a n g /  J a s a  
L a in n y a /  
P e k e r ja a n  
K o n s t r u k s i

K o n t r a k  H a r g a  
S a tu a n  a ta u  
item  p e k e r ja a n  
d e n g a n  h a r g a  
s a tu a n  p a d a  
K o n t r a k  
G a b u n g a n  
L u m s u m  d a n  
H a r g a  S a tu a n

M e n d o k u m e n ta s ik a n  k la r i f i k a s i  p o te n s i  h a r g a  
t im p a n g  p a d a  m e to d e  p e m i l ih a n  t e n d e r  u n t u k  je n is  
p e n g a d a a n  b a r a n g / ja s a  l a i n n y a /  p e k e r ja a n  
k o n s t r u k s i  d e n g a n  je n is  k o n t r a k  H a r g a  S a tu a n  a ta u  
item  p e k e r ja a n  d e n g a n  h a r g a  s a tu a n  p a d a  K o n t r a k  
G a b u n g a n  L u m s u m  d a n  H a r g a  S a tu a n

11 K e r ta s  K e r i a  E v a lu a s i  P e n a w a r a n  -  
B  J L

T e n d e r B a r a n g /  J a s a  
L a in n y a

K e r ta s  k e r ja  e v a lu a s i p e n a w a r a n  d a r i  a d m in is t r a s i ,  
k u a l i f i k a s i ,  t e k n is ,  d a n  h a r g a .  D o k u m e n  i n i  
m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  h a s i l  
p r i n t o u t  S P S E , d ig u n a k a n  h a n y a  u n t u k  je n is  
p e n g a d a a n  b a r a n g  d a n  ja s a  la in n y a

1 l a B e r i t a  A c a r a  H a s i l  E v a lu a s i  
K e w a ja r a n  H a rg a -  B  J L  ( a p a b i la  
d ip e r lu k a n )

T e n d e r B a r a n g /  J a s a  
L a in n y a

M e n d o k u m e n ta s ik a n  t a h a p  k l a r i f i k a s i  k e w a ja r a n  
h a r g a  d im a n a  h a r g a  p e n a w a r a n  s e te la h  k o r e k s i  
a r i t m a t i k  n i l a in y a  k u r a n g  d a r i  8 0 %  (d e la p a n  p u lu h  
p e rs e n )  d a r i  n i l a i  H P S . D o k u m e n  i n i  m e la m p i r i  k e r t a s  
k e r ja  e v a lu a s i  p e n a w a r a n ,  h a s i l  k e p u t u s a n  p a d a  
d o k u m e n  in i  d ip in d a h k a n  k e  F o r m  11

l l b L a m p i r a n  K e r ta s  K e r ja  E v a lu a s i  
H a r g a  B  J L

T e n d e r B a r a n g /  J a s a  
L a in n y a

M e n d o k u m e n ta s ik a n  p e r h i t u n g a n  e v a lu a s i  h a r g a ,  
k h u s u s n y a  u n t u k  k o n t r a k  h a r g a  s a tu a n  a ta u  b a g ia n
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i t e m  p e k e r ja a n  h a r g a  s a tu a n .  H a s i l  p e r h i t u n g a n  i t e m  
h a r g a  s a tu a n  p a d a  fo r m  in i  a k a n  m e n g h a s i lk a n  
p o te n s i  t im p a n g  d i  a ta s  1 1 0 %  a t a u  p o te n s i  t i d a k  
w a ja r  d i  b a w a h  8 0 %  a p a b i la  t o t a l  p e n a w a r a n n y a  d i  
b a w a h  8 0 % . H a s i l  p e r h i t u n g a n  p a d a  f o r m  i n i  
d i t i n d a k la n ju t i  d e n g a n  f o r m  la in n y a  t e r k a i t  p o te n s i  
t im p a n g  (F o rm  10 ) a ta u  k la r i f i k a s i  k e w a ja r a n  h a r g a  
(F o rm  11 a)

12 K e r ta s  K e r ja  E v a lu a s i  P e n a w a ra n  
P e k  K o n s t r u k s i

T e n d e r P e k e r ja a n
k o n s t r u k s i

K e r ta s  k e r ja  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  d a r i  a d m in is t r a s i ,  
k u a l i f i k a s i ,  t e k n is ,  d a n  h a r g a .  D o k u m e n  i n i  
m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  h a s i l  
p r i n t o u t  S P S E , d ig u n a k a n  h a n y a  u n t u k  je n is  
p e n g a d a a n  p e k e r ja a n  k o n s t r u k s i

1 2 a B e r i t a  A c a r a  H a s i l  E v a lu a s i  
K e w a ja r a n  H a r g a -  P e k  K o n s t r u k s i

T e n d e r P e k e r ja a n
k o n s t r u k s i

M e n d o k u m e n ta s ik a n  t a h a p  k la r i f i k a s i  k e w a ja r a n  
h a r g a  d im a n a  h a r g a  p e n a w a r a n  s e te la h  k o r e k s i  
a r i t m a t i k  n i l a in y a  k u r a n g  d a r i  8 0 %  ( d e la p a n  p u lu h  
p e rs e n )  d a r i  n i l a i  H P S . D o k u m e n  i n i  m e la m p i r i  k e r t a s  
k e r ja  e v a lu a s i  p e n a w a r a n ,  h a s i l  k e p u t u s a n  p a d a  
d o k u m e n  i n i  d ip in d a h k a n  k e  F o r m  12

1 3 a K e r ta s  K e r ja  J K K  B a d a n  U s a h a S e le k s i J a s a
k o n s u l t a n
k o n s t r u k s i

K e r ta s  k e r ja  e v a lu a s i p e n a w a r a n  d a r i  t a h a p  
p r a k u a l i f i k a s i  d a n  t a h a p  s e le k s i  d e n g a n  m e to d e  
e v a lu a s i  p e n a w a r a n  kualitas dan biaya. D o k u m e n  in i  
m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  h a s i l  
p r i n t o u t  S P S E , d ig u n a k a n  h a n y a  u n t u k  j e n is  
p e n g a d a a n  ja s a  k o n s u l t a n  k o n s t r u k s i  p a d a  p e s e r ta  
b a d a n  u s a h a

1 3 b K e r ta s  K e r ja  J K K  P e ro ra n g a n S e le k s i J a s a
k o n s u l t a n
k o n s t r u k s i

K e r ta s  k e r ja  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  d a r i  t a h a p  
p r a k u a l i f i k a s i  d a n  t a h a p  s e le k s i  d e n g a n  m e to d e  
e v a lu a s i  p e n a w a r a n  kualitas dan biaya. D o k u m e n  i n i  
m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  h a s i l  
p r i n t o u t  S P S E , d ig u n a k a n  h a n y a  u n t u k  je n is  
p e n g a d a a n  ja s a  k o n s u l t a n  k o n s t r u k s i  p a d a  p e s e r ta  
p e r o r a n g a n
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1 4 a K e r ta s  k e i j a  E v a lu a s i  J K N K  T a h a p  
P r a k u a l i f i k a s i

S e le k s i J a s a
k o n s u l t a n
n o n k o n s t r u k s i

K e r ta s  k e r ja  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  t a h a p  
prakualifikasi. D o k u m e n  i n i  m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  
e v a lu a s i p e n a w a r a n  h a s i l  p r i n t o u t  S P S E , d ig u n a k a n  
h a n y a  u n t u k  je n is  p e n g a d a a n  j a s a  k o n s u l t a n  
n o n k o n s t r u k s i  p a d a  p e s e r ta  b a d a n  u s a h a

1 4 b K e r ta s  k e r ja  E v a lu a s i  J K N K  T a h a p  
S e le k s i

S e le k s i J a s a
k o n s u l t a n
n o n k o n s t r u k s i

K e r ta s  k e r ja  e v a lu a s i  p e n a w a r a n  t a h a p  seleksi. 
D o k u m e n  i n i  m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  e v a lu a s i  
p e n a w a r a n  h a s i l  p r i n t o u t  S P S E , d ig u n a k a n  h a n y a  
u n t u k  je n is  p e n g a d a a n  j  a s a  k o n s u l t a n  n o n k o n s t r u k s i  
p a d a  p e s e r ta  b a d a n  u s a h a

1 5 K e r ta s  K e r ja  P e n i la ia n  U n s u r  
P e n d e k a ta n  D a n  M e to d o lo g i

S e le k s i J a s a
k o n s u l t a n s i
k o n s t r u k s i
d a n
n o n k o n s t r u k s i

K e r ta s  k e r ja  p e n i la ia n  u n s u r  p e n d e k a ta n  d a n  
m e to d o lo g i,  h a s i l  p e n i la ia n  d ip in d a h k a n  m a s in g -  
m a s in g  p a d a  F o r m  1 3 a /  1 3 b /  1 4 b . D o k u m e n  i n i  
m e r u p a k a n  la m p i r a n  d a r i  k e r t a s  k e r ja  e v a lu a s i  
p e n a w a r a n  ja s a  k o n s u l t a n s i  p e r  m a s in g - m a s in g  
p e s e r ta  s e le k s i  y a n g  m e m a s u k k a n  p e n a w a r a n  p a d a  
t a h a p  s e le k s i

16 B e r i t a  A c a r a  P e m b u k t ia n  
K u a l i f i k a s i

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is M e n d o k u m e n ta s ik a n  t a h a p a n  p e m b u k t ia n  
k u a l i f i k a s i  s e s u a i ja d w a l  p a d a  S P S E  y a n g  d i la m p i r i  
d e n g a n  h a s i l  s c r e e n s h o t  S P S E  c e n ta n g a n  
p e m b u k t ia n  k u la i f i k a s i  o le h  p o k ja  p e m i l ih a n

1 7 a U n d a n g a n  N e g o s ia s i T e k n is  d a n  
H a r g a / B ia y a  (apabila diperlukan 
sesuai ketentuan yang berlaku)

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is M e n y a m p a ik a n  s u r a t  u n d a n g a n  s e c a ra  m a n u a l  
a p a b i la  t e r k e n d a la  p a d a  a p l ik a s i  S P S E . P e r h a t ik a n  
k e te n t u a n  n e g o s ia s i  u n t u k :

*  B a r a n g / J a s a  L a in n y a :  h a n y a  a p a b i la  1 
peserta yang memasukkan p e n a w a r a n  d a n  
l u lu s  s a m p a i t a h a p  p e m b u k t ia n  k u a l i f i k a s i

•  P e k e r ja a n  k o n s t r u k s i :  h a n y a  a p a b i la  t e r d a p a t  
1 peserta yang lulus e v a lu a s i  s a m p a i t a h a p  
p e m b u k t ia n  k u a l i f i k a s i
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© J a s a  k o n s u l t a n s i  s e m u a  m e n g g u n a k a n  t a h a p  
n e g o s ia s i  t e k n is  d a n  b ia y a

1 7 b B e r i t a  A c a r a  N e g o s ia s i T e k n is  d a n  
H a r g a / B ia y a

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is K e r ta s  k e r ja  n e g o s ia s i t e k n is  d a n  h a r g a / b ia y a .  
D o k u m e n  i n i  m e la m p i r i  b e r i t a  a c a r a  n e g o s ia s i  t e k n is  
d a n  h a r g a  p a d a  a p l ik a s i  S P S E .
P r io r i t a s  n e g o s ia s i  p a d a  t a h a p  i n i  a d a la h :

® N e g o s ia s i t e k n is  ( d iu ta m a k a n )
•  N e g o s ia s i h a r g a / b ia y a

1 7 c S u r a t  J a w a b a n  S a n g g a h S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is M e n y a m p a ik a n  s u r a t  ja w a b a n  s a n g g a h  d e n g a n  
s ta n d a r  k a l im a t  t e r t e n t u  d a n  d iu p lo a d  p a d a  S P S E

1 8 a L a m p ir a n  L a p o r a n  H a s i l  T e n d e r  
P o k ja  P e m il ih a n

T e n d e r B a r a n g /  J a s a  
L a in n y a /  
P e k e r ja a n  
K o n s t r u k s i

C e k l is t  k e le n g k a p a n  d o k u m e n  h a s i l  t e n d e r  s e ja k  
t a h a p  p e r s ia p a n  p e m i l ih a n  s a m p a i d e n g a n  la p o r a n  
h a s i l  t e n d e r .  P e n g a rs ip a n  d o k u m e n  d e n g a n  3  m e d ia :  

•  P r in t o u t  s c a n  p d f  
© F i le  s c a n  p d f  
© C lo u d  f i le

1 8 b L a m p ir a n  L a p o r a n  H a s i l  S e le k s i 
P o k ja  P e m il ih a n

S e le k s i J a s a
k o n s u l t a n  s i

C e k l is t  k e le n g k a p a n  d o k u m e n  h a s i l  t e n d e r  s e ja k  
t a h a p  p e r s ia p a n  p e m i l ih a n  s a m p a i d e n g a n  la p o r a n  
h a s i l  s e le k s i .  P e n g a rs ip a n  d o k u m e n  d e n g a n  3  m e d ia :  

® P r in t o u t  s c a n  p d f  
® F i le  s c a n  p d f  
® C lo u d  f i le

19 L a p o r a n  H a s i l  P e m i l ih a n  P e n y e d ia S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is L a p o r a n  a k h i r  a ta s  s e lu r u h  k e g ia ta n  p e m i l ih a n  
p e n y e d ia  b a r a n g / ja s a  m e la lu i  t e n d e r / s e le k s i  k e p a d a  
P e ja b a t  P e m b u a t  K o m itm e n  d e n g a n  t e m b u s a n  K e p a la  
U K P B J .

2 0 S u r a t  U n d a n g a n  R e v iu  L a p o r a n  
H a s i l  P e m i l ih a n  P e n y e d ia

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P P K  d a la m  m e n y a m p a ik a n  S u r a t  
u n d a n g a n  k e p a d a  p e m e n a n g  t e n d e r / s e le k s i ,  P o k ja  
P e m i l ih a n ,  d a n  A P IP  ( j ik a  d ip e r lu k a n )  u n t u k  
m e la k u k a n  r e v iu  a ta s  la p o r a n  h a s i l  p e m i l ih a n .



No.
Format

Nama Dokumen Metode
Pemilihan

Jenis
Pengadaan

Digunakan Untuk:

K e g ia ta n  r a p a t  b e r s a m a  p e m e n a n g  t e n d e r / s e le k s i  
d a n  P o k ja  d a p a t  d i la k u k a n  s e c a ra  te r p is a h .

2 1 B e r i t a  A c a r a  R e v iu  L a p o r a n  H a s i l  
P e m i l ih a n  P e n y e d ia  B a r a n g / J a s a

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P P K  d a la m  m e n u a n g k a n  s e lu r u h  h a s i l  
p e m b a h a s a n  a ta s  h a s i l  r e v iu  la p o r a n  h a s i l  p e m i l ih a n  
p e n y e d ia  o le h  P P K  k e p a d a  P o k ja  P e m i l ih a n  d a n  
P e m e n a n g  t e n d e r / s e le k s i

2 2 S u r a t  P e n o la k a n  H a s i l  P e m i l ih a n  
H a s i l  P e m i l ih a n  P e n y e d ia

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P P K  d a la m  m e n y a m p a ik a n  p e n o la k a n  
o le h  P P K  k e p a d a  P o k ja  P e m il ih a n  d e n g a n  te m b u s a n  
K e p a la  U K P B J  d is e r t a i  d e n g a n  b u k t i  p e n o la k a n

2 3 S u r a t  U n d a n g a n  P e m b a h a s a n  
P e n o la k a n  H a s i l  P e m i l ih a n  P e n y e d ia

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P o k ja  P e m il ih a n  d a la m  m e n y a m p a ik a n  
u n d a n g a n  o le h  P o k ja  P e m il ih a n  k e p a d a  P P K  u n t u k  
m e m b a h a s  p e n o la k a n  h a s i l  p e m i l ih a n  p e n y e d ia

2 4 B e r i t a  A c a r a  P e m b a h a s a n  
P e n o la k a n  H a s i l  P e m i l ih a n  P e n y e d ia

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P o k ja  P e m il ih a n  d a la m  m e n u a n g k a n  
s e lu r u h  h a s i l  p e m b a h a s a n  a ta s  p e n o la k a n  h a s i l  
p e m i l ih a n  p e n y e d ia  a n t a r a  P o k ja  P e m i l ih a n  d a n  P P K  
d e n g a n  m e n g h a s i lk a n  k a t a  s e p a k a t  a ta u  t i d a k  
s e p a k a t ,  a p a b i la  t i d a k  s e p a k a t  m a k a  a k a n  
d ip u t u s k a n  f in a l  o le h  P A /K P A

2 5 S u r a t  P e r m in ta a n  K e p u tu s a n  F in a l  
P e m i l ih a n  P e n y e d ia

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P o k ja  P e m il ih a n  d a la m  m e n y a m p a ik a n  
s u r a t  p e r m in t a a n  o le h  P o k ja  P e m i l ih a n  k e p a d a  
P A /K P A  u n t u k  m e m b e r ik a n  k e p u t u s a n  f in a l  a ta s  
h a s i l  p e m i l ih a n  p e n y e d ia  a k ib a t  k e t id a k s e p a k a t a n  
h a s i l  p e m b a h a s a n  p e n o la k a n  h a s i l  p e m i l ih a n  
p e n y e d ia  o le h  P P K  k e p a d a  P o k ja  P e m il ih a n

2 6 B e r i t a  A c a r a  P e m b a h a s a n  
K e p u tu s a n  F in a l  H a s i l  P e m i l ih a n

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is D o k u m e n ta s i  P A /K P A  d a la m  m e n u a n g k a n  s e lu r u h  
h a s i l  p e m b a h a s a n  a ta s  p e n o la k a n  h a s i l  p e m i lh a n  
p e n y e d ia  d e n g a n  P A /K P A  s e b a g a i p e n g a m b i l  
k e p u t u s a n  f in a l

2 7 S im u la s i  J a d u a l  P e m i l ih a n  
P e n y e d ia  V e r s i  P e r a tu r a n  L K P P  
N o m o r  1 2  T a h u n  2 0 2 1

S e m u a
m e to d e

S e m u a  je n is M e m b u a t  s im u la s i  ja d w a l  p e m i l ih a n  p e n y e d ia  m e la lu i  
b e r b a g a i m e to d e  p e m i l ih a n



PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 

BIRO PENGADAAN BARANG/ JASA

NOMOR SOP 000.9.3.3/.7SSQ../B.PBJ-III
T G L  P E M B U A T A N  2 0  D e s e m b e r  2 0 2 1
T G L  R E V IS I

N a m a  S O P  M ik r o TENDER PASCAKUALIFIKASI HARGA 
TERENDAH SISTEM GUGUR

Dasar hukum Kualifikasi pelaksanaan
1. Peraturan Presiden Nomor Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang 

Pengadaan Barang/Jasa sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan 
Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden 
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Peraturan LKPP Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencanaan 
Barang/Jasa Pemerintah

3. Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia

1. Memiliki sertifikat keahlian pengadaan barang/jasa tingkat dasar / level 1
2. Khusus Pokja Pemilihan dan Pejabat Pengadaan harus menjabat sebagai Pengelola 

Pengadaan Barang/jasa, batas waktu sampai 31 Desember 2023
3. Memiliki kompetensi pemilihan penyedia
4. Mampu menjalankan program Microsoft Office pada komputer
5. Mampu menjalankan berbagai aplikasi digital berbasis web based atau desktop

Keterkaitan Peralatan/ perlengkapan
SOP ini adalah SOP Makro y ari g terdiri dari SOP Mikro berikut ini:

1. SOP Makro Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa
2. SOP Makro Pemilihan Penyedia Barang/Jasa
3. SOP Mikro Tender Pascakualifikasi Harga Terendah Sistem Gugur
4. SOP Mikro Seleksi Prakualifikasi Kualitas dan Biaya

Komputer /printer/ scanner

Alat Tulis Kantor

Jaringan internet

Dokumen perencanaan pengadaan

Dokumen persiapan pengadaan

Dokumen pemilihan penyedia

Dokumen pengelolaan kontrak pengadaan

Peringatan Pencatatan dan pendataan
3. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktifitas yang telah 

dibakukan dan ditetapkan
4. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu 

maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang
_____ dipertanggungjawabkan oleh pelaksana___________________________________

Disimpan sebagai data elektronik berupa scan pdf dan disimpan pada cloud file serta manual

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024



No Uraian Kegiatan

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/K 
PA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan
Waktu

Keterangan
Output

M e n y  a m p  a ik a n  
u n d a n g a n  t e n d e r  
m e la lu i  S P S E
M e la k u k a n  P e n d a f ta r a n  
d a n  P e n g u n d u h a n  
D o k u m e n  P e n a w a ra n
M e la k s a n a k a n  
P e m b e r ia n  P e n je la s a n  
D o k u m e n  P e m il ih a n  
P e n y e d ia :
a . J i k a  P e m b e r ia n  

P e n je la s a n  t id a k  
m e n g u b a h  
D o k u m e n  P e m il ih a n  
m a k a  d i la n ju t k a n  
d e n g a n  
p e n y a m p a ia n  
d o k u m e n  
p e n a w a r a n

b . J i k a  m e n g u b a h  i s i  
d o k u m e n  p e m i l ih a n  
m a k a  d i la k u k a n  
a d d e n d u m  
p e r u b a h a n  
d o k u m e n  p e m i l ih a n

D o k u m e n  
p e m i l ih a n  
p a d a  S P S E

6  h a r i

I n f o r m a s i  
e le k t r o n ik  
p a d a  S P S E
•  D o k u m e n  

p e m i l ih a n
•  U n d a n g a  

n  P P K  
( j ik a
d ip e r lu k a
n )

(c)

(b)

(a)

P e n g u m u m a n  
te n d e r  p a d a  
S P S E
P e n d a f ta r a n  
e le k t r o n ik  
p a d a  S P S E
B e r i t a  a c a r a  
p e m b e r ia n  
p e n je la s a n  
p a d a  S P S E



No

4

Uraian Kegiatan

c . J i k a  a d d e n d u m  
m e n y a n g k u t  H P S , 
K A K  /  S p e s i f ik a s i  
T e k n is ,  d a n  
R a n c a n g a n  K o n t r a k  
m a k a  a d e n d u m  
d i la k u k a n  d e n g a n  
p e r s e tu ju a n  P P K  

M e n e r im a  u s u la n  
p e r u b a h a n  t e r k a i t  
K A K /  S p e s i f ik a s i  
T e k n is ,  H P S  d a n  
R a n c a n g a n  K o n t r a k :

SATUAN
KERJA

PA/K 
PA PPK

a . J i k a  P P K

Pelaksana

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan
Waktu

B e r i t a  a c a r a  
p e m b e r ia n  
p e n je la s a n  
p a d a  S P S E

A d e n d u m  
d o k u m e n  
p e m i l ih a n  
( j ik a  a d a )

5

m e n y e t u ju i  
p e r u b a h a n  t e r s e b u t  
m a k a  d i la k u k a n  
a d e n d u m

b . J i k a  P P K  m e n o la k  
p e r u b a h a n  t e r s e b u t  
m a k a  d o k u m e n  
p e m i l ih a n  
s e b e lu m n y a  te ta p
b e r la k u ______________

M e n y a m p a ik a n  h a s i l  
k e p u t u s a n  a ta s  
D o k u m e n  P e m il ih a n  
P e n y e d ia

>
D o k u m e n
p e m i l ih a n
f in a l

D o k u m e n
p e m i l ih a n
f in a l
te r u p lo a d  
p a d a  S P S E



No Uraian Kegiatan

6
M e n y a m p a ik a n  /  
m e n g u n g g a h  d o k u m e n  
p e n a w a r a n

7 M e la k u k a n  
s e r a n g k a ia n  p r o s e d u r  
s e b a g a i b e r ik u t :
a . m e la k u k a n  e v a lu a s i 

s e s u a i k e te n t u a n  
p a d a  d o k u m e n  
p e m i l ih a n  p a d a  b a b  
I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  
P e s e r ta ,  a p a b i la  
t i d a k  m e m e r lu k a n  
k la r i f i k a s i  m a k a  
d i la n ju t k a n  d e n g a n  
p e n e ta p a n  
p e m e n a n g

b . a p a b i la  m e m e r lu k a n  
k la r i f i k a s i  
k u a l i f i k a s i /  t e k n i s /  
h a r g a  m a k a  p o k ja  
m e m in t a  k la r i f i k a s i  
k e p a d a  p e s e r ta  
t e n d e r

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/K 
PA PPK

UKPBJ

Kepala Pokja 
UKPBJ Pemilihan

Peserta
Persyaratan

/
kelengkapan

D o k u m e n
p e m i l ih a n
f in a l
t e r u p lo a d  
p a d a  S P S E

D o k u m e n
k u a l i f i k a s i ,
p e n a w a r a n
t e k n is  d a n
h a r g a
p e s e r ta
te n d e r

Mutu Baku

Waktu

5  h a r i  
k e r ja

7  h a r i  
a ta u  
s e s u a i 
k e b u t u h a n

Output

D o k u m e n  
k u a l i f i k a s i ,  
p e n a w a r a n  
t e k n is  d a n  
h a r g a  p e s e r ta  
t e n d e r

B e r i t a  a c a r a
e v a lu a s i
p e n a w a r a n
d a n  s e lu r u h
d o k u m e n
p e n d u k u n g
y a n g
d ip e r lu k a n  
s e s u a i f o r m a t  
6  s a m p a i 1 7 b

Keterangan

F o r m a t  6  
s a m p a i 1 7 b



No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
KeteranganSATI

KEF
JAN
’JA UKPBJ

Peserta
Persyaratan

/
kelengkapan

Waktu OutputPA/K 
PA PPK Kepala

UKPBJ
Pokja

Pemilihan
8 M e n e ta p k a n  d a n  

m e n g u m u k a n  
p e m e n a n g  te n d e r ,  
k e m u d ia n  p e s e r ta  
d ib e r ik a n  k e s e m p a ta n  
u n t u k  m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n  ( a p a b i la  
d ip e r lu k a n ) :
a . A p a b i la  p e s e r ta  

m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n ,  P o k ja  
P e m i l ih a n  w a j ib  
m e n ja w a b  
s a n g g a h a n  d e n g a n  
k e p u t u s a n  
m e n e r im a  a ta u  
m e n o la k  s a n g g a h a n

b . A p a b i la  p e s e r ta  
t i d a k
m e n y  a m p  a ik a n  
s a n g g a h a n ,  P o k ja  
P e m il ih a n  
m e n y a m p a ik a n  
L a p o r a n  H a s i l  
T e n d e r

'

(a)

[

<H

T

L

(b)

S e lu r u h  
in f o r m a s i  
e le k t r o n ik  
p a d a  S P S E

B e r i t a  a c a ra
e v a lu a s i
p e n a w a r a n
d a n  s e lu r u h
d o k u m e n
p e n d u k u n g
y a n g
d ip e r lu k a n  
s e s u a i 
f o r m a t  6  
s a m p a i 1 7 b

5  h a r i S u r a t  
j  a w a b a n  
s a n g g a h a n  
( j ik a  a d a )

L a p o r a n  h a s i l  
p e m i l ih a n  
d a n  s e lu r u h  
la m p i r a n  
y a n g
d ip e r lu k a n

F o r m a t  1 7 c , 
1 8 a , 1 8 b , 
d a n  19

9 P ro s e s  s e le s a i d a n  
d i la n ju t k a n  d e n g a n  
P r o s e d u r  N o . 5  p a d a  
S O P  M a k r o  P e m ilh a n  
P e n y e d ia

'

L -



T G L  E F E K T IF

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN TIMUR 

BIRO PENGADAAN BARANG/JASA

NOMOR SOP 000.9.3.3/7SSO.../B.PBJ-III
T G L  P E M B U A T A N  2 0  D e s e m b e r  2 0 2 1
T G L  R E V IS I

N a m a  S O P  M ik r o SELEKSI 
BIAYA

ALIFIKASI KUALITAS DAN

Dasar hukum Kualifikasi pelaksanaan
1. Peraturan Presiden Nomor Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang 

Pengadaan Barang/Jasa sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan 
Presiden Nomor 12 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden 
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Peraturan LKPP Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencanaan 
Barang/Jasa Pemerintah

3. Peraturan LKPP Nomor 12 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksaan Pengadaan 
Barang/Jasa Melalui Penyedia

1. Memiliki sertifikat keahlian pengadaan barang/jasa tingkat dasar / level 1
2. Khusus Pokja Pemilihan dan Pejabat Pengadaan harus menjabat sebagai Pengelola 

Pengadaan Barang/Jasa, batas waktu sampai 31 Desember 2023
3. Memiliki kompetensi pemilihan penyedia
4. Mampu menjalankan program Microsoft Office pada komputer
5. Mampu menjalankan berbagai aplikasi digital berbasis web based atau desktop

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP ini adalah SOP Makro yang terdiri dari SOP Mikro berikut ini:

1. SOP Makro Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa
2. SOP Makro Pemilihan Penyedia Barang/Jasa
3. SOP Mikro Tender Pascakualifikasi Harga Terendah Sistem Gugur
4. SOP Mikro Seleksi Prakualifikasi Kualitas dan Biaya

Komputer /printer/ scanner

Alat Tulis Kantor

Jaringan internet

Dokumen perencanaan pengadaan

Dokumen persiapan pengadaan

Dokumen pemilihan penyedia

Dokumen pengelolaan kontrak pengadaan

Peringatan Pencatatan dan pendataan
1.

2.

Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktifitas yang telah 
dibakukan dan ditetapkan
Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu 
maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang 
dipertanggungjawabkan oleh pelaksana___________________________________

Disimpan sebagai data elektronik berupa scan pdf dan disimpan pada cloud file serta manual

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024

ASUS
Typewritten text
21 Maret 2024



No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku
KeteranganSATl

KEF
JAN
:ja UKPBJ

Peserta
Persyaratan

/
kelengkapan

Waktu OutputPA/K 
PA PPK Kepala

UKPBJ
Pokja

Pemilihan
1 M e n y  a m p  a ik a n

p e n g u m u m a n
p r a k u a l i f i k a s i

D o k u m e n  
p e m i l ih a n  
p a d a  S P S E

6  h a r i P e n g u m u m a n  
te n d e r  p a d a  
S P S E

2 M e la k u k a n  P e n d a f ta r a n  
d a n  P e n g u n d u h a n  
D o k u m e n  k u a l i f i k a s i

t I n f o r m a s i  
e le k t r o n ik  
p a d a  S P S E

P e n d a f ta r a n  
e le k t r o n ik  
p a d a  S P S E

3 M e la k s a n a k a n  
P e m b e r ia n  P e n je la s a n  
D o k u m e n  K u a l i f ik a s i :
a . J i k a  P e m b e r ia n  

P e n je la s a n  t id a k  
m e n g u b a h  
D o k u m e n  
K u a l i f i k a s i  m a k a  
d i la n ju t k a n  d e n g a n  
p e n y a m p a ia n  
d o k u m e n  
p e n a w a r a n

b .  J i k a  m e n g u b a h  is i  
d o k u m e n  
k u a l i f i k a s i  m a k a  
d i la k u k a n  
a d d e n d u m  
p e r u b a h a n  
d o k u m e n  
k u a l i f i k a s i

◄H
(b)

'

(a)

J

•  D o k u m e n  
p e m i l ih a n  

o U n d a n g a  
n  P P K  
( j ik a
d ip e r lu k a
n )

B e r i t a  a c a r a  
p e m b e r ia n  
p e n je la s a n  
p a d a  S P S E



No Uraian Kegiatan

M e n y a m p a ik a n  /  
m e n g u n g g a h  d o k u m e n  
k u a l i f i k a s i

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/K 
PA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan

D o k u m e n
k u a l i f i k a s i
f i n a l
te r u p lo a d  
p a d a  S P S E

Waktu
Keterangan

Output

D o k u m e n
k u a l i f i k a s i
p e s e r ta
s e le k s i

7  M e la k u k a n
s e r a n g k a ia n  p r o s e d u r  
s e b a g a i b e r ik u t :  
a . m e la k u k a n  e v a lu a s i 

s e s u a i k e te n t u a n  
p a d a  d o k u m e n  
p e m i l ih a n  p a d a  b a b  
I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  
P e s e r ta ,  a p a b i la  
t i d a k  m e m e r lu k a n  
k la r i f i k a s i  m a k a  
d i la n ju t k a n  d e n g a n  
p e n e ta p a n  
p e m e n a n g

b . a p a b i la  m e m e r lu k a n  
k la r i f i k a s i  
k u a l i f i k a s i  m a k a  
p o k ja  m e m in t a  
k la r i f i k a s i  k e p a d a  
p e s e r ta  s e le k s i

D o k u m e n
k u a l i f i k a s i
p e s e r ta
s e le k s i

7  h a r i  
a ta u  
s e s u a i 
k e b u t u h a n

(a)

B e r i t a  a c a r a
e v a lu a s i
k u a l i f i k a s i
d a n  s e lu r u h
d o k u m e n
p e n d u k u n g
y a n g
d ip e r lu k a n  
s e s u a i f o r m a t  
6  s a m p a i 1 7 b

F o r m a t  6  
s a m p a i 1 7 b

(b)



No Uraian Kegiatan

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/K
PA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan
Waktu

Keterangan
Output

8  M e n e ta p k a n  d a n  
m e n g u m u k a n  h a s i l  
k u a l i f i k a s i  d a n  d a f t a r  
p e n d e k ,  k e m u d ia n  
p e s e r ta  d ib e r ik a n  
k e s e m p a ta n  u n t u k  
m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n  ( a p a b i la  
d ip e r lu k a n ) :  
a . A p a b i la  p e s e r ta  

m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n ,  P o k ja  
P e m i l ih a n  w a j ib  
m e n ja w a b  
s a n g g a h a n  d e n g a n  
k e p u t u s a n  
m e n e r im a  a ta u  
m e n o la k  
s a n g g a h a n ,  
t i n d a k l a n ju t  s e s u a i 
d o k u m e n  
k u a l i f i k a s i  

b . A p a b i la  p e s e r ta  
t i d a k
m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n ,  P o k ja  
P e m il ih a n  
m e n y a m p a ik a n  
u n d a n g a n  k e  
p e s e r ta  y a n g  m a s u k  
d a f t a r  p e n d e k ________

(b)

(a)

I_ _ _ J

S e lu r u h  
in f o r m a s i  
e le k t r o n ik k  
p a d a  S P S E

B e r i t a  a c a r a
e v a lu a s i
p e n a w a r a n
d a n  s e lu r u h
d o k u m e n
p e n d u k u n g
y a n g
d ip e r lu k a n  
s e s u a i 
f o r m a t  6  
s a m p a i 1 7 b

5  h a r i D a f t a r
p e n d e k  h a s i l  
p r a k u a l i f i k a s i  
p a d a  S P S E

S a n g g a h a n  
d a n  s u r a t  
ja w a b a n  
s a n g g a h a n  
( j ik a  a d a )

F o r m a t  1 7 c , 
1 8 a , 1 8 b , 
d a n  1 9



Mutu Baku

No Uraian Kegiatan

M e n y a m p a ik a n  
u n d a n g a n  p e s e r ta  y a n g  
m a s u k  D a f t a r  P e n d e k  
m e la lu i  S P S E

SATUAN
KERJA

PA/K 
PA PPK

UKPBJ

Pelaksana

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta
Persyaratan

/ Waktu Output
Keterangan

kelengkapan

D a f ta r 8  h a r i
p e n d e k  h a s i l  
k u a l i f i k a s i

U n d a n g a n  
t a h a p  s e le k s i  
s e c a ra  
e le k t r o n ik

10 M e la k s a n a k a n  
P e m b e r ia n  P e n je la s a n  
D o k u m e n  S e le k s i 
P e n y e d ia :
a . J i k a  P e m b e r ia n  

P e n je la s a n  t i d a k  
m e n g u b a h  
D o k u m e n  S e le k s i 
m a k a  d i la n ju t k a n  
d e n g a n  
p e n y a m p a ia n  
d o k u m e n  
p e n a w a r a n

b . J i k a  m e n g u b a h  is i  
d o k u m e n  s e le k s i 
m a k a  d i la k u k a n  
a d d e n d u m  
p e r u b a h a n  
d o k u m e n  s e le k s i

c . J i k a  a d d e n d u m  
m e n y a n g k u t  H P S ,
K A K  d a n
R a n c a n g a n  K o n t r a k  
m a k a  a d e n d u m  
d i la k u k a n  d e n g a n  
p e r s e tu ju a n  P P K

D o k u m e n  
s e le k s i,  
t e r m a s u k  
K e r a n g k a  
A c u a n  K e r ja ,  
H P S , d a n  
R a n c a n g a n  
K o n t r a k

(a)

B e r i t a  a c a r a
p e m b e r ia n
p e n je la s a n

F o r m a t  5 
d a n  5 a

(b)



No Uraian Kegiatan

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/K
PA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan
Waktu Output

Keterangan

11

12

13

M e n e r im a  u s u la n  
p e r u b a h a n  t e r k a i t  
K A K / S p e s i f ik a s i  
T e k n is ,  H P S  d a n  
R a n c a n g a n  K o n t r a k :  
a . J i k a  P P K  

m e n y e t u ju i  
p e r u b a h a n  t e r s e b u t  
m a k a  d i la k u k a n  
a d e n d u m

b . J i k a  P P K  m e n o la k  
p e r u b a h a n  t e r s e b u t  
m a k a  d o k u m e n  
p e m i l ih a n  
s e b e lu m n y a  te ta p  
b e r la k u

M e n y a m p a ik a n  h a s i l  
k e p u t u s a n  a ta s  
D o k u m e n  P e m il ih a n  
P e n y e d ia

M e n y a m p a ik a n  /  
m e n g u n g g a h  d o k u m e n  
p e n a w a r a n  t e k n is  d a n  
h a r g a

_____

*  j

B e r i t a  a c a r a
p e m b e r ia n
p e n je la s a n

B e r i t a  a c a r a
r e v iu
p e r s ia p a n
a d d e n d u m
d o k u m e n
p e m i l ih a n

___^ ___I

D o k u m e n  
s e le k s i f in a l

B e r i t a  a c a r a
r e v iu
p e r s ia p a n
a d d e n d u m
d o k u m e n
p e m i l ih a n

F o r m a t  5 b

D o k u m e n  
s e le k s i f i n a l

D o k u m e n  
p e n a w a r a n  
t e k n is  d a n  
h a r g a  p e s e r ta  
s e le k s i



No Uraian Kegiatan

1 4  M e la k u k a n
s e r a n g k a ia n  p r o s e d u r  
s e b a g a i b e r ik u t :

a . m e la k u k a n  e v a lu a s i 
s e s u a i k e t e n t u a n  
p a d a  d o k u m e n  
p e m i l ih a n  p a d a  b a b  
I I I  I n s t r u k s i  K e p a d a  
P e s e r ta ,  a p a b i la  
t i d a k  m e m e r lu k a n  
k la r i f i k a s i  m a k a  
d i l a n ju t k a n  d e n g a n  
p e n e ta p a n  
p e m e n a n g

b . a p a b i la  m e m e r lu k a n  
k la r i f i k a s i  t e k n is  
m a k a  p o k ja  
m e m in t a  k la r i f i k a s i  
k e p a d a  p e s e r ta  
s e le k s i

SATUAN
KERJA

PA/K
PA PPK

UKPBJ

Pelaksana

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan
Waktu Output

Keterangan

D o k u m e n
p e n a w a r a n
t e k n is  d a n
h a r g a
p e s e r ta
s e le k s i

9  h a r i

U n d a n g a n  
p e r m in t a a n  
b a n t u a n  t im

R e k o m e n d a s i 
T im  A h l i /  T im  
T e k n is  P o k ja

F o r m a t  6 ,
7 , 8 , 9 , 1 3 a , 
1 3 b , 1 4 a , 
1 4 b , 1 5 ,

B e r i t a  a c a r a
e v a lu a s i
p e n a w a r a n
d a n  s e lu r u h
k e le n g k a p a n
d o k u m e n

d a n  16

A h l i  /  T im  
T e k n is  P o k ja

P a k ta  
In t e g r i t a s  
T im  A h l i /  
T im  T e k n is  
P o k ja



No Uraian Kegiatan

Pelaksana
SATUAN
KERJA

PA/K
PA PPK

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta

Mutu Baku

Persyaratan
/

kelengkapan
Waktu Output

Keterangan

1 5  M e n e ta p k a n  d a n  
m e n g u m u k a n  h a s i l  
s e le k s i ,  k e m u d ia n  
p e s e r ta  d ib e r ik a n  
k e s e m p a ta n  u n t u k  
m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n  ( a p a b i la  
d ip e r lu k a n ) :

a . A p a b i la  p e s e r ta  
m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n ,  P o k ja  
P e m il ih a n  w a j ib  
m e n ja w a b  
s a n g g a h a n  d e n g a n  
k e p u t u s a n  
m e n e r im a  a ta u  
m e n o la k  s a n g g a h a n

b . A p a b i la  p e s e r ta  
t i d a k
m e n y a m p a ik a n  
s a n g g a h a n ,  P o k ja  
P e m il ih a n  
m e n y a m p a ik a n  
u n d a n g a n  n e g o s ia s i 
t e k n is  d a n  b ia y a  k e  
c a lo n  p e m e n a n g

R e k o m e n d a s i 
T im  A h l i /
T im  T e k n is  
P o k ja

B e r i t a  a c a r a
e v a lu a s i
p e n a w a r a n
d a n  s e lu r u h
k e le n g k a p a n
d o k u m e n

5  h a r i P e n e ta p a n
d a n
p e n g u m u m a n  
h a s i l  s e le k s i  
m e la lu i  S P S E

S a n g g a h a n  
d a n  s u r a t  
ja w a b a n  
s a n g g a h a n  
( j ik a  a d a )

F o r m a t  1 7 c

(a)

(b)

___



Mutu Baku

No Uraian Kegiatan
SATUAN
KERJA

PA/K
PA PPK

Pelaksana

UKPBJ

Kepala
UKPBJ

Pokja
Pemilihan

Peserta
Persyaratan

/
kelengkapan

Waktu

16  M e la k u k a n  n e g o s ia s i 
t e k n is  d a n  b ia y a  
k e p a d a  c a lo n  
p e m e n a n g ,  d e n g a n  
k e te n t u a n :
a . A p a b i la  

m e n g h a s i lk a n  
k e s e p a k a ta n ,  m a k a  
p ro s e s  s e le k s i 
s e le s a i d e n g a n  
L a p o r a n  H a s i l  
S e le k s i

b . A p a b i la  
m e n g h a s i lk a n  
k e t id a k s e p a k a t a n ,  
m a k a  P o k ja  
P e m i l ih a n  
m e n g u n d a n g  c a lo n  
p e m e n a n g  u r u t a n  
b e r i k u t n y a  j i k a  a d a

D o k u m e n
p e n a w a r a n
t e k n is  d a n
h a r g a
p e m e n a n g
s e le k s i

1 h a r i

17  P ro s e s  s e le s a i d a n  
d i la n ju t k a n  d e n g a n  
P r o s e d u r  N o . 5  p a d a  
S O P  M a k r o  P e m ilh a n  
P e n y e d ia _______________

J

Output

B e r i t a  a c a r a  
n e g o s ia s i  
t e k n is  d a n  
b ia y a

Keterangan

F o r m a t  1 7 a  
1 7 b , 1 8 b ,
1 9

L a p o r a n  h a s i l  
s e le k s i


